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Procés d'Adscripcio
De Wikigestib

Centres d'origen

CENTRES D’ORIGEN ADSCRIPCIO DIRECTA/MULTIPLE
CONFIGURAR EL CURS ACADEMIC
La primera passa ¢s canviar d'any académic. Totes les tasques d’adscripcié s'han de fer en el curs académic segiient. (per exemple, si estam al curs 2019/2020 hem de

configurar el curs 2020/2021). Heu de comprovar que a la part superior dreta de la pagina us surt el curs adequat. Per canviar el curs s'ha d’anar a la opcié de mentt
Configuracié>>Canvi de curs académic i canviar el curs .

a.(NOMES TRAMITS TELEMATICS)

Els centres d’origen que participen en el procés d’adscripcié d’alumnes (adscripciéo multiple) han de seguir el segiient procediment per transformar els tramits
telematics en sol-licituds:

Manual d'instruccions introduccié tramit telematic

IMPORTANT!: Els pares dels alumnes dels centres d'origen amb adscripciéo multiple també poden realitzar la sol-licitud en paper, adjuntant la documentacio
necessaria segons els criteris seleccionats i segons la possibilitat de consulta telematica. Per tant, els centres d'origen han de seguir el procediment segiient per introduir
les sol-licituds.

IMPORTANT!: Un cop acabat el termini de presentacio de sol-licituds i quan des del centre hagiu introduit totes les sol-licituds telematiques que vos han lliurat en
paper, és necessari que rebutgeu totes les sol-licituds que segueixin pendents. El tramit que haureu convertit en sol-licitud us sortira de color verd, aquest tramit no es
pot eliminar, pero si que podeu esborrar tots aquells del mateix alumne que s'hagin pogut fer i després la familia no ha presentat al centre en paper.

b.(NOMES TRAMITS EN PAPER, NO TELEMATICS) DONAR D’ALTA LES SOL-LICITUDS DELS ALUMNES

Per donar d’alta les solslicituds d’adscripci6 heu d’anar a ESCOLARITZACIO/PROCES/ALTA DE SOL+LICITUDS D’ADSCRIPCIO. Pitjau el boté “Veure” i vos
apareixera la segiient pantalla, a la que ja hi sortiran tots els alumnes que teniu matriculats en el curs d’origen.

a)
:: Adscripcions ::
Centre Origen: Centres Adscrits
v
e IES a 1r ESO torn Continuada mati
I0cas: IES 1r ESO torn Continuada mati
M IES a 1r ESO tom Continuada mati
Veure
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ATENC es files an vermell indiquen que la sol-licitud de I'alumne no té cap tutor indicat. S'ha de revisar

MPORTANT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolaritzacio, per favor contacti
amb la seva Oficina d'Escolaritzacié o envii un correu electronic a escolaritzacio.palma@dgplacen.caip.es
En el cas de Cicles Formatius, s'ha d'enviar el correu electronic a escolaritzaciofpi@doplacen caib.es

Primer de tot heu de fer clic al bot6 de la dreta inferior que diu "Edita". Després per donar d’alta les solslicituds heu de fer clic damunt: |4 i s’obrira una pantalla

diferent depenent si es tracta d’adscripcié multiple o adscripci6 directa:
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ADSCRIPCIO DIRECTA: S'ha d'accedir a l'opcié de ment Escolar:>>Procés>>Alta de sol‘licitud d'adscripcié. Vos apareixera la segiient pantalla:

:: Adscripcions ::
Centre Origen: ) Gentres Adscrits
Procés: . IES 3 1r ESO torn Continuada mati (DIRECTA)
Adscripcio EI EPESO des de 6& deducacio primaria v
Veure
-
Primer llinatge Segon llinatge Mom Prom... Soldi.. AMaiv... Elliminar Centre 12 opcid
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11 ] = -

ATENCIO! Les files en vermell indiquen que la sol-licitud de I'alumne no té cap tutor indicat. 5'ha de revisar

Genera totes les sol-licituds d'ads. DIRECTA que falten de forma massiva
IMPORTANT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolaritzacio, per favor contacti

amb la seva Oficina d'Escolaritzacid o envii un correu electronic a escolaritzacio.palmag@dgplacen.caib.es
En el cas de Cicles Formatius, s'ha d'enviar el correu electrdnic a escolaritzaciofp@dgplacen.caib.es

o a
Pitjant "Acceptar", es creara la solelicitud i vos apareixera una altra columna amb un bot6 per eliminar la solelicitud en cas que vos haguéssiu equivocat.

NOTA: Els centres d’origen d’adscripci6 directa han de donar d’alta les solslicituds de tots els alumnes tant si son probables repetidors com si no ho sén. L’objectiu és
que tots els alumnes tenguin una plaga reservada en el centre de desti.

En cas que haguéssiu de modificar qualque dada personal de qualque alumne, heu d’anar a ALUMNAT/FITXA ALUMNE i heu de cercar I’alumne que voleu
modificar. A aquesta pantalla podreu modificar les dades de I’alumne.

ADSCRIPCIO MULTIPLE: Heu de donar d’alta les solslicituds que heu rebut dels vostres alumnes. Després podreu imprimir un llistat amb els alumnes que no han
solelicitat plaga i portar-lo a la corresponent comissié d’adscripcié. Quan pitjau: =3 per donar d’alta una sol«licitud vos apareixera la pantalla inferior que permet

emplenar les opcions de centres de desti que han triat els alumnes per ordre de preferéncia.

Alta de sol*licitud d'adscripcio *

Es generara una sollicitud d'adscripeid.

Opcid 1: e
0pcié 2: Sel*leccioni.... ;
- 1ES MADINA MAYURQA (07007371) a 1r ESO tom Continuada mati

Opcid 3:

) 1ES JOSEP MARIA LLOMPART (07007796} a 1r ESO torn Continuada mati
0Opcio 4: IES JOAN MARIA THOMAS (07007152) a ir ESO torn Continuada mati
IES SON PACS (07003845) a 1r ESO torn Continuada mati

Acceptar Cancel-la

Pitjant "Acceptar" es creara la solelicitud i vos apareixera una altra columna amb un simbol que vos permetra eliminar una solelicitud en cas que vos haguéssiu
equivocat i una altra columna amb la primera opci6 que han elegit.

En cas d'haver de modificar qualque dada personal de qualque alumne, heu d’anar a ALUMNAT/FITXA ALUMNE i heu de cercar I’alumne que voleu modificar. A
aquesta pantalla podreu modificar les dades de I’alumne.

LLISTAT D’ ALUMNES QUE SURTEN

10.215.84.81/wikigestib/index.php/Procés_d%27Adscripcid 2/1


http://10.215.84.81/wikigestib/index.php/Fitxer:Adscripcio2N.png
http://10.215.84.81/wikigestib/index.php/Fitxer:Adscripcioorigen2.png
http://10.215.84.81/wikigestib/index.php/Fitxer:Adscripcio3N.png

23/3/2021

Procés d'Adscripcié - Wikigestib

Un cop haver donat d’alta les solslicituds dels alumnes i, en cas d’adscripcié multiple, haver indicat les opcions, podreu imprimir les llistes dels alumnes que surten i

dels que no solliciten ( en cas d’adscripci6é multiple).

Per imprimir el llistat d’alumnes que no solsliciten (només adscripcié multiple) heu d’anar a ESCOLARITZACIO/LLISTES/ALUMNES AMB PROBLEMES

D’ADSCRIPCIO. Aqui filtrau els camps que calguin i activau la casella “no solsliciten”.

Per accedir al llistat d’alumnes que han solslicitat plaga, heu d’anar a ESCOLARITZACIO/LLISTES/ ADSCRIPCIO-ALUMNES SURTEN i vos apareixera la segiient

pantalla, heu de filtrar els camps que calguin i vos apareixera un llistat com el que segueix:

Llistat d'alumnes que surten amb adscripcié el curs 2018-19

Centre Origen: Procés: Centre Desti

cer (Palifx] | Adscripeié EIEPESO des de 62 d'edufx] alreso [ e

Llista d'all][‘n[-les ATENCIO! Le iles totalment en vermell indiquen que la sol-licitud de Malumne no té cap tutor indicat. S'ha de revisar

Sel. Alumine/a Ratio Centre Desti Estudis sol-licitats: Promocid Prom.def.

1 7 NESE IES 1r d'educacid secundiria Si Si
Continuada mati obligatdria

2 ¥ ORD IES 1r d'educacié secundiria si si
Continuada mati obligatdria

3 5 ORD IES 1r d'educacid secundaria Si si
Continuada mati obligatdria

4 NESE IES 1r d'educacié secundaria si S
Continuada mati obligatdria

5 5 ORD IES 1r d'educacié secundiria si si

Llistat provisional publicable

Opcid del llistat:

Continuada mati

Llistat definitiu publicable

| No mostrar puntuacid (sortird tot 0)

obligatdria

En cas d’adscripcio multiple, el centre d’origen enviara fisicament les solslicituds i la documentacio aportada als centres de primeres opcions, i tendra cura de que li
hagin entregat tota la documentacioé que el centre de desti necessitara per baremar.

Centres desti

CENTRES DESTI (ADSCRIPCIO DIRECTA O MULTIPLE)

Els centres de desti que participen en el procés d’adscripcié d’alumnes, tant si son d’adscripci6 directa com multiple, han de seguir el segiient procediment:

CONFIGURAR EL CURS ACADEMIC SEGUENT

Heu de fer totes les tasques d’adscripcio en el curs segiient. Per canviar el curs s'ha d’anar a I'opcidé de ment Configuraciéo>>Canvi de curs académic i canviar al curs .

IMPRIMIR EL LLISTAT D'ALUMNES QUE ENTREN

Quan el centre d’origen hagi donat d’alta les solslicituds dels alumnes, apareixeran en el centre de desti tots els alumnes que hagin triat el seu centre en primera opcio.
Aquest llistat ho trobareu a ESCOLARITZACIO/LLISTES/ ADSCRIPCIO-ADMISSIO-ALUMNES ENTREN. Heu de filtrar Procés: Adscripcio/ Estudi solelicitat: el
corresponent/ centre de desti: el corresponent. Es un llistat com el que apareix més avall. Hi ha una columna amb el codi de sol-licitud que fareu servir per dur a terme

el pas segiient (consultar, modificar i baremar).
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Llista d'alumnes que entren per procés el curs 2018-19

Oficina del centre de desti: Centre Desti: Procés: Estudis sol-licitats:
i " . - - erca
Oficina de Palma v IES : Palma ¥ Adscripcid EILEP,ESO v 1r ESO - 1r d'educacid secundaria obligatérn ¥
L“Sta d'alum nes .'\I['N'\'.'Ii..': Les files totalment en vermell indiquen que |a sol-licitud de I"alumne no té cap tutor indicat. 5'ha de revisa
sol. Alumne/a Ritio Centre origen Estudis origen Puntuacié Promocié Prom.def
1 i ORD CEIP GeEP 9.5 Acaba si
2017-2018
2 = ORD CEIP 6& EP 10.5 Acaba si
2017-2018
3 i NESE CEP 62 EP 9.5 Acaba  si
2017-2018
4 7 NESE CEIP 62 EP 5.5 Acaba si
2017-2018
5 5 MESE CEIP B EP 10.5 Acaba si
2017-2018
6 " ORD CEIP 62 EP 10.5 Acaba si
2017-2018
7 5 ORD CEIP 6REP 5.5 Acaba si
2017-2018
8 & ORD CEIP 62 EP a.5 Acaba si
2017-2018
9 ORD CEIP BREP 10.5 Acaba si
2017-2018
10 7 ORD CEIP G&EP 13.5 Acaba si
2017-2018
11 ORD CEIP 62 EP 5.5 Acaba si
2017-2018
12 5 ORD CEIP 62 EP 10.0 Acaba si
2017-2018
13 & MESE CEIP 6 EP 10.0 Acaba si
2017-2018

CONSULTAR, MODIFICAR I BAREMAR (en cas d’adscripcié multiple) LES SOL-LICITUDS

El centre de desti haura de verificar que totes les dades dels alumnes estiguin ben emplenades, es revisaran les dades del sol-licitant, dels seus tutors legals, les dades
d’escolaritzaci6 i en cas que es tracti d’adscripcié multiple s’haura d’emplenar la fitxa de baremacio.

Per accedir a les solelicituds podeu obrir-les des d'aquesta mateixa pantalla fent clic al simbol D; o també podeu anar a ESCOLARITZACIO/GESTIO/ GESTIO DE
SOL-LICITUDS

Heu de posar el namero de sol-licitud i pitjar el bot6 “Cerca solslicitud”. Si heu imprés el llistat dels alumnes que entren, a la columna de I’esquerra hi ha el nimero de
solelicitud i podreu posar aquest camp per cercar-la.

Per poder editar la solelicitud haurem de pitjar el botd “edita” i un cop fet tots els canvis oportuns pitjarem el bot6 “desa”. Els camps en groc son obligatoris.

Les pestanyes son les segiients:

Dades sol-licitant:
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| Gestié de sol-licituds per al curs 2020-21 [,

PROCEDIMENT ACTUALMENT HABILITAT (del 08/02720:20 00:00:00 al 10/03/2020 23:20:00) -ALTA DE SOL-LICITUDS

Dades sol-licitant I Dades tutors | Escolaritzacié I Opcions | Nese |

Data de presentacio (DD/MM/AAAA): [ |s=% (Data en qué es va depositar Ia sol-licitud en &l cenfre o es va fer el tramit telematic)
Mom: Llinatge 1: Llinatge 2: Sexe:

[ | | | Mo especificat ¥

Domicili de l'alumne. Per modificar-lo s’ha d'assignar una de les adreces dels tutors (pestanya 'Dades tutors'):
|

[ Torna a cerca de sol*licitant ]

Data Naix.(dd/mm/aaaa): Pais naixement: Provincia naixement: Municipi naixement::
| Eszpanya v | | Mo informat v | | Mo informat v |
Macionalitat: Tipus doc: Mim. document: Mim. Targeta Sanitaria:
| Espanya v | [ Noinformat v o ] 1 |
Telifon fixe: Telgfon mabil: Correu electrdnic 1: Correu electrdnic 2:

|1 El sol-licitant és tutor d'ell mateix:

[ Retorna a la cerca de sol-licituds ]

IMPORTANT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolaritzacio, per favor contacti
amb la seva Oficina d'Escolaritzacio o envil un correu electronic a escolaritzacio. palma@doplacen. caib.es
En el cas de Cicles Formatius, s'ha d'enviar el correu electronic a escolaritzaciofp@doplacen caib.es

Podreu corregir les dades de 1’alumne en cas que tenguin errades.

IMPORTANT: Es imprescindible que l'adre¢a estigui introduida, especialment el municipi, per a poder fer les consultes telemdtiques al padré.

Dades tutors:

Es molt important emplenar correctament aquests camps perqué s6n imprescindibles per poder fer les consultes telematiques.

Gestio de sol-licituds per al curs 2020-21 |2,

PROCEDMENT ACTUALMENT HASILITAT (sai 0V03/2020 DO:00-00 al 10022

23:30000) -ALTA, DE SOL-LICITUDS

Dades sok-ictant [ Dades tutors l Escolanizaci J Opcions lﬂese

Dades del tutor 1

Indicar & motiu aklegat 3 la documentacd presentada an papsr, = falta la signatura del segon fulor: i

Dades d'adrega dal ulor |_Assigna acrega a slumng ]

Pravincia Municipi Loxalitat: Codi postal
liles Baiears v| | Paima v | Paima | 1
Areca INE:

Nimn.: Pls:
I ) I —

|_camvia tutor 1 |

Dades del tutor 2

Nom: Lunatge 1: Linatgs 2: Sene:
I I [Home ]
Tipus doc. MM, docismin Nuirm_Targista Saniliria Naciopnalat Diala Naix (ddimem‘aaa)
[+01) | [ Espanya T
Teléfon fixe: Teléfon mobil: Teléfon treball: Caorreu electranic 1: Correu elecirénic 2: Felacit smb el sol-lcitant:
r 0 1 1 Fars ]
Ha signat ia sol liciud: |_Sense especificar ¥

Ha signat la sotlicitud: | Sense especiicar v

Dades d'adrega del tutor. INo infrmadaidesconaguda | Assigna adreca 8 alumne | | Copis diades (adregs dal utor 1 |
Frovincia: Municipc Localitat Codi postal:
s Bahears. v - Serse especthicar v
_Adrega INE _Mum. Pis:
I[:] ] [

) Camps obigalorns en cas dinformarn-se el segan lulor

| canvia tutor 2 |

r Tipus de custidi

Mom® ) Liingtge 1: Llinatge 2: Sexe:
[ ] =
Tipus doc: (* Nim. dacument: Mm. Tergeta Senitdriac  Macionalitat ¢ Data Mate {damm/aaga):
i) v Espanya i
Tedéton fixe: Tedéfon mabil: Telton trebalt Correu alectronic 1: Correu electrbaic 2 Relacid amb el 5ol ReRENE: -}
1 1 CC——— 1 O 1 [ 3

Tipus de custidie dels futors: | Custbdia comparbda'Alumne major o edat

[Minis Earinh afieeta 2 1a consulta de Seclaracions t renda, 5§ uca, o5 VaI0Na una e s Getlarations v renda o iokes e dels fulors)

| Desa |
Retoma a la cerca de sobliciuds |

MPORTANT Per prodlemas o dubies relscionsts amb el procés u’egc_nlamznmﬁ par favor contact

ami Ia sava Oficing o Escolaritzacio o envil un corrsu slectronic 3 sscolarizacic Riacen calb g5
En el cas de Cicles Formalius, $ha fenviar el comed electionic a gscolarilzacielpdgplacen cait 3

Observacions:
- Una vegada emplenada la direcci6 del tutor aquesta s'ha d'assignar a l'alumne

- Es obligatori posar al manco un niimero de teléfon del/s tutor/s.
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- També s'ha de selecionar quin tipus de custodia, aquest camp es el que s'utilitza per fer la consulta de renda durant el procés.

Escolaritzacio:

Aquesta pantalla ens informa de l'escolaritzacio a les Illes Balears i quin és el seu centre d’origen. Aquests camps en el procés d’adscripcioé venen emplenats ja per
defecte. Heu d’emplenar, si cal, els camps buits.

Gestid de sol-lieituds per al curs 2020-21

FENT ACTUALMENT HABILITAT (del 08 0a

i I-Beiant ta alta sol-ficil ficina d sl i .
Codi Sol- citay Data alta sol-licilud; Oficina de presentacid Déna de baixa

icitant x Tutars Escolaritzacio

Ciles Nese Red

Opcions

Recurses
Informacit referent a dades d'escolaritzacd

DADES DE LA DARRERA ESCOLARITZACI) & LES ILLES BALEARS - Darrer any académic amb matricula | 20132020 ¥
Tipus cantre Centre: Ccurs
CEIP v - v
MATRICULES
Any Cendre Estutis
201820
2018-19
201718
201617
201516
201415
201314
201213
SOL-LICITUDS PRESENTADES

Dita baixg

~Altres dades

Nomas marcar pes

ultada via internet

Auesta sol i
iPer o

anos de proses o hi ha llistats, | per problemes e pitria potestat de fubors | seguretst de dades)

Renuncia a cita d'escolanizacid en cas de no tenir cap plaga adjudicada

Aguasta sol iciue esta exclosa:

Observacions

Motius dexclusi:

o

Obgervacions interm:

Obsarvacions pibliques.

it Les ok
v alilita

sibsle per fogom

Edita
Retorma a la cerca de sol-licituds
IMFORTANT! Per problemes o dubles retacionats amb el procés d'escolantzacid. per favar conMact

amb |a seva Oficina d'Escolaritzacid o envil un comeu alectronic a gsol palmaE oo laosn. cait e
En el cas de Cicles Formatius, 5ha denviar el cormau slactrinic a escolarilzaciofp@dgplacan caib e

Marcar els camps d’altres dades:

a)Marcar només si no s’autoritza la consulta de la sol«licitud via internet.
b)Marcar només en cas de renuncia a una cita a l'oficina d'escolaritzacio.
b)Marcar només si hi ha un motiu d’exclusio.

Dins el camp d’observacions posarem els motius d’exclusio en el cas que s’exclogui qualque solelicitud. També es poden fer observacions internes que només poden
veure els usuaris de GESTIB i observacions publiques que sortiran reflectides en els llistats d’adjudicacio.

Opcions:
Aquesta pantalla permet canviar les segones i posteriors opcions en cas que hi hagi qualque reclamacié que faci necessari el canvi d’opcions a alguna sol«licitud.

IMPORTANT: Si s'elimina la primera opcio, s'eliminara també tota la baremacio, ja que aquesta esta lligada al centre escollit en primera opcio.
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[ Gestié de sol-licituds per al curs 2017-18 [

ALTA DE SOL-LICITUDS-PROCEDIMENT ACTUALMENT HABILITAT (ded 02/05/2017 D0:00:00 al 30/06/20128 00:00:00)
codi: [ soi-tictant I D:ts alta solficitud: NN
Centre de presentaci I ol

Dades sol-licitant | Dades tutors | Escolaritzacio | Opcions | Baremaci | Cites | Nese | Reclamacions

| Veure vacants |
- :: Opcions ::

Procés Centre Estudis Torn Crgan Pos... Re.. Pos.. Re.. Info Premat.. Eliminar

Baremacio:

Els centres d’adscripci6 han de baremar les solslicituds obligatoriament malgrat tenguin més vacants que solelicituds, ja que des de les comissions es podria modificar
l'oferta de places. Els centres d’origen els entregaran fisicament les solelicituds juntament amb tota la documentacio aportada per I’alumne solslicitant.

ATENCIO: Heu d’anar alerta a baremar a la vegada per conceptes excloents, és a dir, si donau puntuacié per domicili familiar en zona d’influéncia heu d’anar alerta a
donar puntuacio per fracci6é d’any en zona limitrofa. El mateix passa amb domicili laboral, heu d’anar alerta a mesclar conceptes, si puntuau domicili laboral en zona
d’influéncia després no podeu puntuar fraccié d’any de domicili laboral en zona limitrofa.

Existeix la possiblitat que la documentaci6 a presentar per baremar, se soleliciti que es faci la seva consulta telematica. Si es dona aquest cas, quan s’ha creat la
solelicitud heu d’anar a la pestanya baremaci6 i aqui anar al desplegable on podreu seleccionar el document a consultar. L'opci6 de consultar telematicament un
document es podra eliminar sempre i quan no s'hagi realitzat ja la consulta. Les consultes telematiques a realitzar s'activaran i aquestes s'executaran durant el vespre del
mateix dia que s'han donat d'alta. Al dia segiient ja es podra consultar la informaci6 obtinguda.
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Dades sol-licitant | Dades tutors | Escolaritzacio | Opcions | Baremacio | Cites | Nese | Reclamacions |
OPCIO 1 I I r ESO Continuada Admissit EI.EP,ESO
Mom Any Fiscal Ingressos Codi Resposta  Titularitat Tipus Declaracio Data Consulta Referéncia
P o | .
[ Rebaremacié |
Mombre de membres de |a unitat familiar @ Doc. .
Canvi de residéncia derivat d'actes de vicléncia de génere Doc.
Mobilitat forcosa de qualsevol dels pares, mares o tutors legals Doo.
Familia reconstifuida Dec.
Prioritaris
Germans matriculats en el centre
Primer germa/na al centre (4.0 punts) No ¥ Punts:| 0.0 Deoc.
Per cada un dels germans seguents (3.0 punts per unifal) Veurs germans sl centre 1] v Punts:| 0.0 Doc.
Pares, mares o tutors que treballin en el centre @
Un dels pares o tutors freballen en el centre (4.0 punis) No ¥ Punts:{ 0.0 Dec.
Els dos pares o tutors treballen en el centre (7.0 punts) @ HNo w Punts:| 0.0 Doc.
Domicili de I'alumne o lloc de treball dins zona d'influéncia o limitrofa @
Domicil i/lloc de treball dins zona d'influéncia o limitrofa o limitrofa @
Domicili de l'alumne dins zona dinfluéncia (2.0 punts) No ¥ Punts:| 0.0 Deoc.
Lioc de treball del pare, mare o futors dins zona d'influéncia (2.0 punts) Mo ¥ Punts:| 0.0 Doc.
Domicili de |'alumne dins zona limtrofa (1.0 punts) [hn wl Punt= [0 1 _n M
Total de punts: [ | [ Edita baremacié |
DOCUMENTACIO QUE ES CONSULTA DE FORMA AUTDMI\TICA:' .
- Certificat de renda emeés per I'Agéncia Tributaria Veure informacié obtinguda Aciualitza informacid de renda
Tria el document a consultar: | Certificat de discapacitat de 'alumne v|[ Desa || cancella |
| Retorna a la cerca de sollicituds |

IMPORTAMT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolariizacio, per favor contacti
amb la seva Oficina d'Escolaritzacio o envii un correu electronic a escolaritzacio. palma@dqplacen.caib.es
En el cas de Cicles Formatius, 5'ha d'enviar el correu electronic a escolaritzaciofp@dgplacen.caib.es

LLISTATS DE PUNTUACIO PROVISIONAL I DEFINITIUS

Haureu d’imprimir dos tipus de llistats de puntuacions provisionals i dos tipus de llistats definitius:

» LLISTATS PUBLICABLES. Son els que haureu de fer ptblics i penjar al taulell d’anuncis. Son uns llistats en els quals no hi figura la puntuacié desglossada en els

diferents conceptes, només el total.

* LLISTATS NO PUBLICABLES. So6n uns llistats que no podeu publicar per motius de proteccié de dades, perd que heu de tenir impresos perque les pot consultar

qualsevol persona que hagi participat en el procés. Aquests llistats especifiquen la puntuacié obtinguda per cada item de baremacio.

Llistats d'us intern: Abans de I’activacio de I’estat dels llistats (puntuaci6 provisional i definitiu) els centres poden consultar un llistat d’us intern que no esta habilitat
per al public i per tant no es pot publicar. Aquest llistat d’Gs intern servira per comunicar a I’oficina d’escolaritzacio si es detecta qualque errada abans d'obrir l'estat per

generar els llistats (puntuacio provisional/definitiu).

Trobareu les Llistes a ESCOLARITZACIO/PROCES/ORDENACIO I ADJUDICACIO DE SOL-LICITUDS.

Heu de filtrar el tipus de llistat (provisional o definitiu) i I’estudi, pitjau el bot6 “cerca” i vos apareixera una pantalla semblant a la segiient:
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| Procés d'ordenacid de sollicituds per al curs 2017-18 [,

- Filtres de seleccié

v

Oficina Centre de desti:

Ot de Paima v e
Procés Opcio Tipus de llistat

| Adscripcié E1LER,ESO v [ Primeres v | [ Definitis v |

Estudis

lom Cerca
[ 1r ESO - 1r d'educacié secundaria obligateria v | [ conti v |

AQUESTA PANTALLA NO ESTA HABILITADA ACTUALMENT PER A AQUEST GENTRE.

r Resultat

ORD

ORD

NESE

MNESE

ORD

MNESE

NESE

ORD

NEE

MESE

[ Ordena 1eres opcions DEFINITIU | | Adjudica 1eres opcions DEFINITIU |

[ Genera el llistat de sol-licituds en pdf |

7.0

70

7.0

70

7.0

70

7.0

6.5

6.5

6.5

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

IMPORTAMT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolariizacio, per favor contacti
amb la seva Oficina d'Escolaritzacio o envii un correu electrdnic a escolaritzacio.palma@dqplacen.caib.es
En el cas de Cicles Formatius, s'ha d'enviar el correu electronic a escolaritzaciofp@daplacen.caib.es

En aquesta pantalla veureu que hi ha una relacié de tots els alumnes que han sol¢licitat el seu centre en primera opcio.

Des del servei d’escolaritzaci6 s’ordenaran i adjudicaran les solelicituds. Si a la columna “Ordre” surt N/D vol dir que encara no s’ha ordenat. Els alumnes acolorits en
verd vol dir que estan reservats i els alumnes que estan en color vermell son els que no estan reservats.

Per imprimir les llistes heu de pitjar el boto “genera el llistat de solelicituds en pdf” i vos sortira una finestra que permetra que trieu l'estudi. Heu de generar el pdfi ja
vos sortiran els dos tipus de llistats dins la mateixa impressio. Hi ha una opcié de treure tota la puntuacié a 0. Aquesta opcid és més propia del procés d'admissio, en el
qual sol ser util en alguns casos. No és habitual utilitzar-la en el procés d'adscripcio.

CERTIFICAT DE RESERVA DE PLACA

Heu de tenir configurat el curs académic corresponent.

Per treure els certificats de reserva de plaga d’adscripcié heu d’anar a Llistes/Alumnat/Certificats. Heu de marcar “Certificat d’adscripcions”, filtrar Any académic,
Ensenyament, curs i grup i pitjar el bot6 “Cerca”. Tal com mostra la pantalla inferior.

<ee
| Llistes de certificats d’alumnat B
- Tipus de certificat
Opdhesius de gualificacions Ocertificat académic complet Ocertificat académic per estudis Ocertificat d'assisténcia {adults)
@Ceniﬂcatadscripcions Crertificat baixa de matricula Oeificat graduat ESC Orertificat matricula
Oceificat nota mitjana Ocetificat unitats de competéncia OExpedient académic CHistorial académic
Olnforme de trasllat
- Filtre de dades
Ay acad. Ensenyament Curs
] v| | N | | ueteja | | cerca |
- Llistat d'alumnes
>
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Llistes de certificats d'alumnat

Tipus de certificat

O Adhesius de qualificacions
@® Certificat adscripcions
O Certificat nota mitjana

© Informe de trasllat © Resguard de matricula

O Certificat académic complet
O Certificat baixa de matricula

O Certificat unitats de competéncia

O Certificat académic per estudis
O certificat graduat ESO
O Expedient académic

© Consell oriendador

O Certificat d'assist
O Certificat matrict

) Historial académ

Filtre de dades
Any acad. Ensenyament Estudis
[2018-19 v|  [Educacié secundaria obligatdria v|  [ird'educacié secundaria obligatdria v

Vos apareixera la segiient pantalla amb una relacié de tots els alumnes que tenen plaga reservada d’adscripcid. Podeu marcar tots els alumnes i pitjar “Mostra informe”

0 bé si voleu un certificat d’un sol alumne marcau el que desitjau.

Opcions

Llistat d'alumnes

S Wmagesnom
B e
a8 |
]
B I
a8 |
] |
]
]}
a8
] —
B8 |
B e —
a8 ]
a |
B 1
] |
a8

c2p

Els informes tenen la segiient aparenga:
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Govern deles llles Balears

Conselleria d’'Educacié, Cultura i Universitats

CERTIFICAT DE RESERVA DE PLACA
PER A& L'ALUMMNAT DE CENTRES ADSCRITS

, director/a del cen tra-

Certdfic,

Llinatges i nom

|

Adrega

Poblacia Telefon
Marwiculatal centre Nivell

Té plaga reservada en aquest centre, pel curs de 1r d'educacié secundaria obligatoria, en el torn de Continuada en I'any académic 2-_ Mo obsmantaix
en sdn responsables legals poden sol-licitar una alwa plaga escolar en un centre diferent de |'assignatamb la partcipacié en el procés ordinari d'admissié del
reserva es mantendrd mentre no s'obtengui plaga en un altre centre.

pairma, El/la director/a

Segell del centre

IMPORTANT:

R R ] Armlana atha Aa cmmFlernar ek la Frvemalismaad A Ao la vmanlaala cmvenmmmmnn e

RECORDAU: Els certificats de reserva de plaga d'adscripci6 s'han d'imprimir i fer arribar als alumnes a través dels seu centre d'origen.

Per imprimir heu d'anar a la pestanya arxiu del navegador i escollir 'opci6 d'imprimir.

escolaritzacid

Obtingut de «http://10.215.84.81/wikigestib/index.php?title=Proc%C3%A9s_d%27Adscripci%C3%B3&oldid=12867»

= Darrera modificaci6 de la pagina: 30 marg 2020 a les 11:48.
= Aquesta pagina ha estat visitada 9.660 vegades.

10.215.84.81/wikigestib/index.php/Procés_d%27Adscripcid 11/11


http://10.215.84.81/wikigestib/index.php/Fitxer:Certads3.PNG
http://10.215.84.81/wikigestib/index.php/Escolaritzaci%C3%B3
http://10.215.84.81/wikigestib/index.php?title=Proc%C3%A9s_d%27Adscripci%C3%B3&oldid=12867

