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1. Proposta de grups

Procés escolaritzacié: Una tasca que heu de fer abans de comencar el procés
d'admissio del curs académic actual és acceptar o posar observacions a la proposta
de grups que us vendra donada a l'aplicacid.

1.1. Menu
Per a realitzar aquesta tasca:

1. En primer lloc, s’ha de tenir configurat el curs académic amb el que es vol fer
feina; generalment s'ha de fer feina amb el curs seguent a l'actual (per
exemple, si estam al curs 2020/2021 hem de configurar el curs 2021/2022).
Heu de comprovar que a la part superior dreta de la pagina surt el curs
adequat. Per canviar-lo s'ha d'anar a la opcié de menu Configuracié>>Canvi de
curs academic, o també ho podeu fer pitjant el curs académic que teniu devora
el nom del vostre centre i moure el cercle que apareix dins la barra horitzontal.

| Criteris complementaris de centre per al curs 2021-22 L,

‘ |- :: Filtre de dades ::
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2. Heu d'anar a Escolaritzacié/Tasques prévies/Proposta de grups.
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1.2. Triar ensenyament
Una vegada triada la proposta de grups us apareixera la seguent pantalla:

| Proposta de grups per al curs 2021-22 L,

:: Eleccio de centre ::

Tipus de centre: Centre: Ensenyament:
[ Tots v [ Tots v | wv| | cerca || Resum de centre |
"] Només centres de referéncia [ Veure discrepancies procés ] [ Veure diferéncies inicials ] [ Veure discrepancies finals ]

En aquesta pantalla tenim tres opcions:

1. Veure els grups d’'un ensenyament: per fer-ho s'ha de triar I'ensenyament del

qual es vol veure els grups i pitjar el bot6 “Cercar”.

2. Veure un informe que resumeix la configuraci6 de grups del centre (boto

“Resum de centre”).

3. Veure la diferéncia de grups respecte la previsié inicial (botd “Veure diferéncies

inicials”).
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1.3. Llista de nivells
Una vegada pitjat el botd "Cerca" apareixera a la pagina la llista de cursos de
'ensenyament seleccionat:

| Proposta de grups per al curs 2021-22 [

:: Eleccio de centre ::

Tipus de centre: Centre: Ensenyament:
CEIP - “ | | Educacid infantil e Cerca Resum de centre
") Només centres de referéncia Veure discrepancies procés Veure diferéncies inicials Veure discrepancies finals

MENT PER A AQUEST CENTRE

:: Llista de nivells ::

Fes clic sohre un dels nivells per veure el seu detall de grups i poder acceptar-lo.

Curs Data acceptacic Obs.  Auto  Inicial Cenfre Detall de grups Discrep.  Defin.
41 El M 0 2 2 2 de Gontinuada mati M
58 El il 0 2 2 2 de Gontinuada mati il
6& El N 0 2 2 2 de Gontinuada mati N
Total de grups proposats per a l'ensenyament: 6 Accepta la proposta per a tot 'ensenyament
Totes les comunicacions gestons E"nE'CE"?'.'-:EI"E"llé'lFi'lEE'.E|:_=.'1[_=. a. Mo s'acceptara cap altra via de comunicacio.

En aquesta taula trobam les seguents columnes:

Curs: curs de I'ensenyament.

Data acceptacid: data en que el centre ha acceptat els grups assignats per la
Direcci6 General de Planificacidé, Ordenacié i Centres (DGPLACEN) i de la
Direcci6 General de Formacio Professional i Ensenyaments Artistics Superiors
(DGFPIEAS).

Observacions: indica si hi ha observacions fetes per a aquest estudi, per part
de I'administracié o el centre.

Inicial: grups proposats per part de la DGPLACEN o de la DGFPIEAS.

Centre: grups sollicitats per part del centre. Per defecte apareixen els
mateixos grups que els proposats.

Detall de grups: grups desglossats per torn.

Discrepancies: si hi ha una discrepancia entre els grups sol-licitats i els
proposats apareixera una S en aquesta columna; en cas contrari apareixera
una N.
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» Definitius: grups definitius que tindra el centre per aquest ensenyament i
curs.

Amb el botd "Accepta la proposta per a tot I'ensenyament" s'accepta la proposta
realitzada per part de 'administracio.

Important: Si hi ha discrepancies no accepteu la proposta per tal que es puguin
revisar per part de 'administracio.

1.4. Modificacié de grups
Si es volen editar o veure detalladament els grups sol-licitats d'algun curs s'ha de
pitjar damunt la fila relativa a I'estudi que es vol consultar.

Una vegada pitjat el curs apareixera la seguent informacio:

:: Llista de nivells ::

Fes tlick sobre un dels nivells perveure el seu detall de grups i poder acceptar-lo.

Curs Data acceptacic Obs. Inicial Centre  Detal de grups Cizcrep. Defin.
4t H M 5] 4 3 de Continuada, 1 de A distancia M
S&El M 3] 3 3 de Continuack M
B&El ] 3 3 3 de Continuada il
Total de drups proposats per 'ensenyament: 10 Accepta la proposta per a tot I'ensenyament

Totes ks comunicacions | gectione c'han de fer Gnicament en agquecta pantalla. Mo s'acceptara cap altra via de comunicacio
1 Llista de grups de 6@ EI ::

Torn | OFERTA INICIAL | SOL-LICITATS CENTRE

Continuada | & | 3

Ohservacions de |Administracio:

Hense cormentaris,

Accepta la proposta d'aquest nivell Edita
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Per editar els grups sollicitats s’ha de pitjar el boté “Edita”; s'activara el camp
"sol-licitats centre" i sSshauran de posar els grups que es desitgen. Cal tenir en compte
les seglents restriccions a I'hora d'introduir els grups:

1. El nombre total de grups de I'ensenyament no pot ser major que el total de
grups proposats. Per tant si es vol fer un canvi de grups, primer s'hauran de
llevar grups en qualque curs.

2. A1r d’ESO no es poden posar menys grups que els proposats.

Amb el botoé "Accepta la proposta d'aquest nivell" acceptam la proposta feta per
'administracié només per aquest estudi i sense acceptar la resta de I'ensenyament.
Teniu l'opcié d'acceptar la proposta per a tot I'ensenyament fent clic al botd
corresponent.

Important: Si hi ha discrepancies no accepteu la proposta per tal que es puguin
revisar per part de 'administracio.

En aquesta pantalla també surten els comentaris i les observacions fetes tant per
part del centre com per part de 'administracio6 relacionades amb aquest estudi.
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2. Promoci6 probable

Una tasca a realitzar abans de comencar el procés d'adscripcié/admissié d’'alumnes
és indicar al GestIB Web quins son els alumnes que probablement promocionaran o
no al nivell seguent.

Per indicar la promoci6 probable heu de seguir les segtents passes:

1. En primer lloc, s’ha de tenir configurat el curs academic actual. Heu de
comprovar que a la part superior esquerra de la pagina us surt el curs actual,
si us surt un altre curs heu d’anar a la pestanya Configuracié>>Canvi de curs
academic i canviar el curs academic, a fi de treballar a curs actual.

2. Heu d'anar a Alumnat>>Avaluaci6o>>Promocié/Proposta de titol. Seleccionau
'ensenyament, estudi i grup del qual voleu fer la promocié i us apareixera la
seguent pantalla:

roposta de tito
Promocio i proposta de titol | X
:: Filtre de dades :
Ensenyament: Curs: Grup:
Educacio secundaria obligatoria v 1r d'educacio secundaria obligaoria (1r ES0) v AV Cerca
Llista d'alumnes

Promociad Proposta

Alumnat Promocio probable (escolaritzacid) definitiva de titol

153 ¥ No Curs sense fiulacid
2.8 Mo Curs sense fiulacia
3 v Mo Curs sense tiulacis
4.5 Mo Curs sense fiulacid
B d No Curs sense fiulacia
6.3 Mo Curs sense fiulacid
TR ¥ Mo especificat ¥ Curs sanse tiulacié
2% Mo especificat ¥ Curs sense fiulacid
9 No especificat ¥ Curs sense tiulacid
105 Mo Curs sense fiulacia
11 SRR e e Pendent d'especificar ¥ Mo especificat ¥ Curs sense fiulazid

ACCIONS ESPECIALS
Tot I'alumnat promociona probablement.
Tot ralumnal promociona definitivament (en avaluacid ordinaria).

Imprimeix Edita

* Si la promocid probable no és edtable és degut a qué I'estat d'edicid de promocid probatle no esti habilitads o bé perqué |a reserva interna del préxim curs ja esta sncada.
** Zi no apare cap opsis a la promosis dafintve, 43 degut @ qud no hi ha svalussions definides pel curs sslecsionat.

[ 7] Ajuda
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Primer pitjau un botd que surt a la part inferior de la pantalla "Edita" i després
emplenau els camps seguents:
Promocio6 probable : heu de seleccionar una de les seguents opcions:

* Deixa, acaba els estudis o accedeix a FP

* Promociona al curs 1r ESO (tipus jornada).

» Repeteix el curs 6¢e EP (tipus jornada).
També hi ha lopci6 de «clicar el boté “Tot [lalumnat promociona
probablement/definitivament” situat a la part inferior esquerra de la pantalla
(“Accions especials").
Una vegada emplenada la promocidé probable de tots els alumnes matriculats al
centre, pitjau el botd Desa i feis la comprovacié que segueix:

3. Per saber si heu informat de la promocié a tots els alumnes i no n'ha quedat cap
sense informar, feis el segUent: canviau la configuracié del curs académic i
seleccionau el curs académic seguent (Configuracio>>Canvi de curs academic).
Després anau a Escolaritzacié/ Tasques Prévies/ Reserva interna.

Us apareixera la seguent pantalla:

| Definicié de reserva interna per al curs 2017-18 [,
:: Eleccio de centre ::

Tipus de centre: Centre:
Insiitut d'educacio secundaria v v Cerca

ARUESTAFPANTALLA MG ESTA HABILITADA ACTUALMENT PER A AQUEST CENTRE.
Reserva interna Informacio promocid probable Informacié sobre repeticio d'alumnat

:: Llista de nivells ::
Clicka sobre un nivell per veure el detall i afegir comentaris ATENCIO- Alumnes amh promocio probable pendent

Llista de nivells

Curs Dala acceptacit Come... Tom Pro.ORD Rep.O... Pro.MEE RepN... PFroN.. RepM..

1 ESO 17032017 il Confinuada 0 2 0 3 0 2

2n ES0 25/052017 il Continuada 83 4 4 0 15 5

JESO 25/082017 il Confinuada 75 10 1 2 1% 5

HESD 01/082017 il Continuada 71 10 2 0 13 0

3rESO PMAR 25/082017 il Confinuada 7 0 1 0 7 0

1r BC 01/082017 M Continuada 21 4 o o 3 0

1r BHCS 01/082017 il Confinuada 17 5 0 0 3 0 -

Accepta tots els pendents Imprimeix

MPORTANT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolaritzacid, per favor contacti
amb la seva Oficina d'Escolaritzacio o envil un correu electronic a escolaritzacio palma@dgplacen . caib.es
En &l cas de Cicles Formatius, s’ha d'enviar el correu electrdnic a escolaritzaciofp@deplacen caib es
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En aquesta pantalla vos surten quantes places teniu reservades a cada curs, entre
alumnes que promocionen del curs anterior i que repeteixen curs. Si feis clic damunt
cada curs apareix la seguent pantalla:

| Definici¢ de reserva interna per al curs 2017-18 [

r :: Eleccio de centre ::

Tipuz de centra: Centra:
| Institut d'educacié secundaria v| | v | | Ccerca |

ARUESTA PANTALLA NO ESTA HABILITADA ACTUALMENT FER A AQUEST CENTRE

Reserva interna | Informacio promocit probable | Informacit sobre repedicio d'alumnat

:: Detall de la reserva interna de 1r ESO Torn de Continuada ::

1r ESO (Continuada)

Tipus de reserva Pro.ORD Fro.NEE Pro.MESE

Promocionadors: |o 0] |0
Repetidors: 7 E] |2
Aquest nivell fou acceptat pel servei d'escolaritzacio el dis 17022017 | Revoca acceptacio |

Aquestes dades estan exiretes de s informazid de matriculacid, per ks qual cosa no sdn editazles.

| Toma |

- :: Comentaris del nivell 1r ESO::
* | Sense comentaris.

Comentaris del curs

Infrodueix un nou comentari:

[MPORTANT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolaritzacié, per favor contacti
amb la seva Oficina d'Escolaritzacio o envii un correu electronic a escolaritzacio palma@daplacen. caib. es
En el cas de Cicles Formatius, s'ha d'enviar el correu electronic a escolaritzacivip@dgplacen caib.es

index 8



Tasques previes

Teniu l'opcié d'escriure qualque comentari a la reserva interna de cada grup, es fa
fent clic al botd "Edita" i després "Desa". I si obriu la segona pestanya apareixera la
pantalla seguent:

| Definicid de reserva interna per al curs 2017-18 |l,

:: Eleccid de centre ::

Tipus de centre: Centre:
Instiut d'educacid secundaria v v Cerca

AQUESTA PANTALLA NO ESTA HABILITADA ACTUALMENT PER A AQUEST CENTRE

Reserva intema Informacidé promocio probable Informacié sobre repeticio d'alumnat

Informacio de promocid probable pendent d'informar per nivell de I'any académic 2016-17.
Pitja sobre el nombre de pendents o d'informats per saber quins son els alumnes.

Curs Total Pendents Infermats

1r ESO-1r d'educacid secundaria abligatéria 110 1 109

2n ESO-2n d'educacid secundaria obligatoria 112 0 112

3r ES0-3r d'educacid secundaria obligatoria a3 0 93

4t ES0-4t d'educacia secundéria obligatoria a0 ] a0

3r ES0 PMAR-3r d'educacié secundaria obligatoria amb ... 15 ] 15

1r BC-1r Modalitat de ciéncies 24 ] 24 -

Imprimeix

MPORTANT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolaritzacid, per favor contacti
amb la seva Oficina d'Escolaritzacio o envii un correu electronic a escolaritzacio palma@daplacen.caib es
En cl cas de Cicles Formatius, s'ha d'enviar el correu electrinic a escolaritzaciofp@dgplacen caib ez

A la segona columna surt el numero d’'alumnes dels que esta pendent d'informar la
promocioé probable. A la tercera columna, els alumnes que ja estan informats. Un cop
haver acabat la promocié probable, la columna del total dalumnes ha de coincidir
amb la d'informats.

Per saber quins sén els alumnes pendents d'informar feis clic damunt el nUmero de
pendents i vos sortira la relacié d'alumnes als que falta indicar la promoci6 probable.
I si volem saber quins sén els informats pitjam damunt el ndmero d'informats i ens
sortira la relacié dels informats, tal com mostra la seguent pantalla.
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| Definicid de reserva interna per al curs 2017-18 [,

:: Eleccio de centre ::

Reserva interma | Informacio promocio probable I Informacio sobre repeticio d'alumnat

Tipus de centre: Cenlie.
| Institut d'educacio secundaria v | | AURORA PICORMELL (07007242 ¥ | Cerca |
ARUESTA PANTALLA NO ESTA HABILITADA ACTUALMENT PER A AQUEST CENTRE

Llista d'alumnes pendents d'informar I'avaluacio probable del curs 2n ESO-2n d'educacio secundaria obligatoria i any académic
201617

S i Grup: B del tom Continuada
2o ALt e ¢ = Gup: B del torn Continuada

| Tema |

IMPORTANT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolaritzacio, per favor contacti
amb la seva Oficina d'Escolaritzacio o envii un correu electronic a escolaritzacio palmaf@daplacen caib. es
En el cas de Cicles Formatius, s'ha d'enviar el correu electranic a eccolaritzaciofp@daplacen caib.es

3. Criteri centre

La darrera tasca a realitzar abans de comencar el procés d'adscripcié/admissio
d’'alumnes és indicar els criteris rellevants de centre. Per indicar-los heu de seqguir les

seglients passes:

1. Anar a l'any académic del curs seguent a l'actual (per exemple si estam al 2020-

21 passar al 2021-22)
2. Anar a la pestanya Escolaritzacié/Tasques prévies/Criteris centre
Se vos desplegara aquesta pantalla.

| Criteris complementaris de centre per al curs 2021-22 L,

- 2: Filtre de dades ::

Tipus de centre: Centra:
[ CEIP W | [ W |

Arbres de criteri:
| AdscripciciAdmissio EI, EF. ES0, BA W | | Cerca |

ACUESTA PANTALLA NO EETA HASILITADAACTUALMENT

r Llista de criteris
Alumnes escolanizats a escoletes 0-2 sutoritzades {nomes per a 48 Educacio Infantil) |0

Alumnes amb discapacitats motrius o discapacitats sensorials auditives 0
[ Edita |

IMPORTANT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés descolaritzacia, per favor contact
amb la seva Oficina 0" Escolaritzacio o envil un cormeu elecirdnic a escolantzacio. palmai@dgplacen.caib.es
En &l cas dlescoletes 0-2, sha d'enviar el cormeu elecironic a matricules02@dopice caib.es
En el cas de Cicles Formatius, s'ha d'enviar el cormew electrinic a escolaritzacicfip@dgfoiess.caib.es
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Pitjau el bot6 "Edita" i assignau la puntuacio al criteri o criteris escollits pel centre.
Recordau que la suma de totes les puntuacions que doneu no pot ser superior a 1
punt. I també que a cada una de les opcions li podem atorgar com a maxim 0,5
punts. Pensau que només poden atorgar el punt a alumnes amb discapacitats
motrius o sensorials auditives, aquells centres que estan especialment adaptats per a
atendre aquestes discapacitats.

Una vegada assignada la puntuacidé, heu de tancar pitjant els botd "Desa" a fi de
guardar els canvis.




