
Tasques prèvies

De Wikigestib

1. Proposta de grups

Procés  escolarització:  Una  tasca  que  heu  de  fer  abans  de  començar  el  procés
d’admissió del curs acadèmic actual és acceptar o posar observacions a la proposta
de grups que us vendrà donada a l’aplicació.

1.1. Menú

Per a realitzar aquesta tasca:

1. En primer lloc, s’ha de tenir configurat el curs acadèmic amb el que es vol fer
feina;  generalment  s’ha  de  fer  feina  amb  el  curs  següent  a  l’actual  (per
exemple, si  estam al  curs 2020/2021 hem de configurar el curs 2021/2022).
Heu  de  comprovar  que  a  la  part  superior  dreta  de  la  pàgina  surt  el  curs
adequat. Per canviar-lo s'ha d’anar a la opció de menú Configuració>>Canvi de
curs acadèmic, o també ho podeu fer pitjant el curs acadèmic que teniu devora
el nom del vostre centre i moure el cercle que apareix dins la barra horitzontal.
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2. Heu d’anar a Escolarització/Tasques prèvies/Proposta de grups.

1.2. Triar ensenyament
Una vegada triada la proposta de grups us apareixerà la següent pantalla:

En aquesta pantalla tenim tres opcions:
1. Veure els grups d’un ensenyament: per fer-ho s’ha de triar l’ensenyament del

qual es vol veure els grups i pitjar el botó “Cercar”.
2. Veure  un  informe  que  resumeix  la  configuració  de  grups  del  centre  (botó

“Resum de centre”).
3. Veure la diferència de grups respecte la previsió inicial (botó “Veure diferències

inicials”).
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1.3. Llista de nivells
Una  vegada  pitjat  el  botó  "Cerca"  apareixerà  a  la  pàgina  la  llista  de  cursos  de
l’ensenyament seleccionat:

En aquesta taula trobam les següents columnes:
• Curs: curs de l’ensenyament.
• Data acceptació: data en que el centre ha acceptat els grups assignats per la

Direcció  General  de  Planificació,  Ordenació  i  Centres  (DGPLACEN)  i  de  la
Direcció General de Formació Professional i Ensenyaments Artístics Superiors
(DGFPIEAS).

• Observacions: indica si hi ha observacions fetes per a aquest estudi, per part
de l’administració o el centre.

• Inicial: grups proposats per part de la DGPLACEN o de la DGFPIEAS.
• Centre:  grups  sol·licitats  per  part  del  centre.  Per  defecte  apareixen  els

mateixos grups que els proposats.
• Detall de grups: grups desglossats per torn.
• Discrepàncies:  si  hi  ha  una  discrepància  entre  els  grups  sol·licitats  i  els

proposats apareixerà una S en aquesta columna; en cas contrari apareixerà
una N.
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• Definitius:  grups  definitius  que  tindrà  el  centre  per  aquest  ensenyament  i
curs.

Amb el  botó "Accepta la proposta per  a  tot  l'ensenyament"  s’accepta la proposta
realitzada per part de l’administració.

Important:  Si  hi  ha discrepàncies no accepteu la proposta per tal  que es puguin
revisar per part de l’administració.

1.4. Modificació de grups
Si es volen editar o veure detalladament els grups sol·licitats d’algun curs s'ha de
pitjar damunt la fila relativa a l’estudi que es vol consultar.

Una vegada pitjat el curs apareixerà la següent informació:
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Per  editar  els  grups  sol·licitats  s’ha  de  pitjar  el  botó  “Edita”;  s’activarà  el  camp
"sol·licitats centre" i s’hauran de posar els grups que es desitgen. Cal tenir en compte
les següents restriccions a l'hora d’introduir els grups:

1. El nombre total de grups de l’ensenyament no pot ser major que el total de
grups proposats. Per tant si es vol fer un canvi de grups, primer s'hauran de
llevar grups en qualque curs.

2. A 1r d’ESO no es poden posar menys grups que els proposats.

Amb el  botó "Accepta la  proposta d'aquest  nivell"  acceptam la proposta feta  per
l’administració només per aquest estudi i sense acceptar la resta de l’ensenyament.
Teniu  l'opció  d'acceptar  la  proposta  per  a  tot  l'ensenyament  fent  clic  al  botó
corresponent.

Important:  Si  hi  ha discrepàncies no accepteu la proposta per tal  que es puguin
revisar per part de l’administració.
En aquesta pantalla també surten els comentaris i  les observacions fetes tant per
part del centre com per part de l’administració relacionades amb aquest estudi.
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2. Promoció probable
Una tasca a realitzar abans de començar el procés d’adscripció/admissió d’alumnes
és indicar al GestIB Web quins són els alumnes que probablement promocionaran o
no al nivell següent.

Per indicar la promoció probable heu de seguir les següents passes:
1. En  primer  lloc,  s’ha  de  tenir  configurat  el  curs  acadèmic  actual.  Heu  de

comprovar que a la part superior esquerra de la pàgina us surt el curs actual,
si us surt un altre curs heu d’anar a la pestanya Configuració>>Canvi de curs
acadèmic i canviar el curs acadèmic, a fi de treballar a curs actual.

2. Heu d’anar  a  Alumnat>>Avaluació>>Promoció/Proposta  de  títol.  Seleccionau
l’ensenyament, estudi i grup del qual voleu fer la promoció i us apareixerà la
següent pantalla:
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Primer  pitjau un botó  que surt  a  la  part  inferior  de  la  pantalla  "Edita"  i  després
emplenau els camps següents:
Promoció probable : heu de seleccionar una de les següents opcions:

• Deixa, acaba els estudis o accedeix a FP
• Promociona al curs 1r ESO (tipus jornada).
• Repeteix el curs 6è EP (tipus jornada).

També  hi  ha  l’opció  de  clicar  el  botó  “Tot  l’alumnat  promociona
probablement/definitivament"  situat  a  la  part  inferior  esquerra  de  la  pantalla
(“Accions especials").
Una vegada emplenada la  promoció  probable  de  tots  els  alumnes matriculats  al
centre, pitjau el botó Desa i feis la comprovació que segueix:

3. Per saber si heu informat de la promoció a tots els alumnes i no n’ha quedat cap
sense  informar,  feis  el  següent:  canviau  la  configuració  del  curs  acadèmic  i
seleccionau el  curs acadèmic següent (Configuració>>Canvi  de curs acadèmic).
Després anau a Escolarització/ Tasques Prèvies/ Reserva interna.

Us apareixerà la següent pantalla:
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En aquesta pantalla vos surten quantes places teniu reservades a cada curs, entre
alumnes que promocionen del curs anterior i que repeteixen curs. Si feis clic damunt
cada curs apareix la següent pantalla:
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Teniu l’opció d’escriure qualque comentari a la reserva interna de cada grup, es fa
fent clic al botó "Edita" i després "Desa". I si obriu la segona pestanya apareixerà la
pantalla següent:

A la segona columna surt el número d’alumnes dels que està pendent d’informar la
promoció probable. A la tercera columna, els alumnes que ja estan informats. Un cop
haver acabat la promoció probable, la columna del total d’alumnes ha de coincidir
amb la d'informats.

Per saber quins són els alumnes pendents d’informar feis clic damunt el número de
pendents i vos sortirà la relació d’alumnes als que falta indicar la promoció probable.
I si volem saber quins són els informats pitjam damunt el número d’informats i ens
sortirà la relació dels informats, tal com mostra la següent pantalla.
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3. Criteri centre
La  darrera  tasca  a  realitzar  abans  de  començar  el  procés  d’adscripció/admissió
d’alumnes és indicar els criteris rellevants de centre. Per indicar-los heu de seguir les
següents passes:

1. Anar a l’any acadèmic del curs següent a l’actual (per exemple si estam al 2020-
21 passar al 2021-22)

2. Anar a la pestanya Escolarització/Tasques prèvies/Criteris centre
Se vos desplegarà aquesta pantalla.
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Pitjau el botó "Edita" i assignau la puntuació al criteri o criteris escollits pel centre.
Recordau que la suma de totes les puntuacions que doneu no pot ser superior a 1
punt. I  també que a cada una de les opcions li  podem atorgar com a màxim 0,5
punts.  Pensau  que  només  poden  atorgar  el  punt  a  alumnes  amb  discapacitats
motrius o sensorials auditives, aquells centres que estan especialment adaptats per a
atendre aquestes discapacitats.
Una vegada assignada la puntuació, heu de tancar pitjant els botó "Desa" a fi  de
guardar els canvis.
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