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Per tal de poder tramitar un duplicat d’un certificat de catala a través del programari Gest/B cal

seguir les seglients passes:

1. Accedir a I'opcié de mend Titols / Certificats de catala / Tramitacié de certificats:

Recents ¥ Cerca de titols
Manteniment
v Cercador de certificats expedits
Alumnat ¥ Estat de la signatura certificat catala [NO CENTRE]
Personal Y7 Estat de la tramitacié [NO CENTRE]
* PPE—
17 Gestid de centres [NO CENTRE]
Families % Gestid de lots [NO CENTRE]
17 Gestid de propostes

Centre

Notificacions

Horaris

ists

&

Llibres
Escolaritzacio

Ajudes

Titols
Entitats
Configuracid

Cerca mend

2. Crear una proposta a la que afegir les persones a les que es vol realitzar el duplicat del

certificat, o bé, seleccionar la proposta que correspongui:

| Tramiseie de cortiests
Filtre de dades
AfTy Coarvrn O phobiboed e 8 proponts _ Coelng g 8 Tavled
bt w | S LA ! w
L Haswll
Taa w| | Corticaly - Carcs
Llista de propostes
Momgew LRl _Mm ‘Ceraw da gararssy Coriw de & dabude How.  Dolssrinsd M
B CATICSCE HOUT E | 1 mwsTE 1 O .
MRS CAT oo RGN 5§ IDATIER L] ':‘
NI CATICAsCE WATEIT 1 meniEn 1 Oy
&3 1031 CATCarvdoaty BRI L]
Hores propasts | | bmpraveis Sists
IMPORTANT

54 by problemsss & dublies relacionats amb el Cerdiicats oo Catall, US pOdeU BOEM 80 CONtacts ami i Direccid General os Poliica Lingaistica, a ravis del beldion 971.17.76 340

Sl SO IR o 1]

i by & Sle a=h 2 el S da CRDTiDG par i Menbiryimen? i Bengul Citilan o prmaer Gchh S Nidudadel rfanll PCCT) b

BRutacah d omac Bupanio @0 Educacid intantl, o podu poSat &0 contacie amb & Sanve e Formadd Homologada | Caoaotsnd, b a raviks del Sesdton 071 17 T3 10 e 82200, o

bk el Sl comay wiecinbnic (G Saonee A o)
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3. S’ha de prémer el botd Insereix duplicats tal com figura a la captura de pantalla:

Tramitacio de certificats L
r Filtre de dades
Any. Cenire de generacio de la proposta: Centre de fi d'estudis:
2021 v [IES v [IES v
LI?\ Nivell: [ Cerca )
Catala et ~ -
~ Llista de pr
HNombre Ligi/Nivell Data creac | Centre de generacid Centre de fi d'estudis Mre.  Data revisié M
28/2021 CAT/Certificals 04/08/2021 1 08/06/2021 I Q .
30/2021 CAT/Cerlificats 15/07/2021 59 20072021 | &
3172021 CAT/Cerificats 16/07/2021 1 2010772021 1 =
4172021 CAT/Certificats 0411172021 o
[ Mova proposta | | Imprim: [ Tanca proposta | | Elimina proposta | | Imprimeix proposta |
- Detall de la proposta
1 m Alumne Nivell Modalitat Data creacié  Mes fi estudis  Dupl ? Estat
No s'ha trobat cap tital.
M: manual; |: importat
gl
| Imprimeix llista | | Noutitol | | Modificar titol =~ | Eliminartitel | | Insereix duplicats | | Cerca alumnes GestlB |
MPORTANT!
Siteniu problemes o dubtes relacionats amb els certificais de catald, us podeu posar en contacte amb la Direccio General de Politica Lingiistica, a iraveés del ieléfon 9711776 34 o
del correu electronic (certificacio@dgpoling.caib.es’
Siteniu problemes o dubtes relacionats amb l'equivaléncia del certificat de capacitacia per a I'ensenyament en llengua catalana al primer cicle de l'educacid infantil (CCI) amb la
titulacio de técnic superior en Educacio Infaniil, us podeu posar en contacte amb el Servei de Formacio Homologada i Capacitacio, bé a través del telgfon 971.17 78 31, ext 62310, o
bé a través del correu electronic (sthe@dgpice caib es

4. S’hade cercar a la persona introduint alguna de les dades que apareixen als camps del

filtre de cerca:

Cerca de titols (O]
r Filtre de dades

Gentre de fi d'estudis: Llei: Nivell:

IES | [Catala | [ Certificats. |

Any proposta: Ar llinatge: 2n llinatge: Doc. ident.-

[ Tots ~ [ ][ Il | [ cerca

“J

Proposta Alumne Wodalitat Dala fi estudis Veure Insdupl
1172019 AMERE CANYELLA, ESSER B1 17/062019 ® ]
2712021 AMBRE CANYELLA, ESSER B2 24/05/2021 L) Q
Total titols: 2
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5. S’ha de seleccionar la icona situada en la columna “Ins. dupl.” en algun dels registres

dels titols trobats, tal com figura en la seglient captura de pantalla:

Cerca de titols ®
¢ Filtre de dades
Cenire de fi d'estudis: Llei Nivell
[IES | [Catala | [ Certificats
Any proposta: 1r llinatge: 2n liinatge: Doc. ident.:
[Tots ] ] 11 [ cerca |
Proposta Alumne Modalitat Data fi estudis Veure  Ins. dupl
172019 AMBRE CANYELLA, ESSER B1 17/06/2019 > [}
27 12021 AMERE CANYELLA, ESSER B2 24/05/2021 ) 3l
Total fitols: 2

A continuacié s’ha de seleccionar el motiu de la duplicitat:

Cerca de titols

‘Gestié de dades de titols

Motiu d'expedicio [
Motiu de duplicitat
[ Canvi de document diidentitat

~

[ Insereix duplicat | [ Cancella |

C. del Ter, 16 (Edifici “Alexandre Rossell6 i Pastors”) 3
07009 Poligon Son Fuster (Palma)
97117 78 00

educacioiuniversitat.caib.es



NOHQO®

Els motius sén els seglients:

| Motiu d'expedicié [

Motiu de duplicitat:
Canvi de document d'identitat W

Canvi de document didentitat
Canvi de nom propi

Canvi en els llinatges
Correccio d'errors

7. Finalment s’ha de prémer el botd Insereix duplicat, i apareixera el missatge que es

mostra a continuacio:

Titol duplicat correctament.

u | D'acord |

A continuacié, al llistat de titols trobats per aquesta persona, apareixera el registre que fa

referéncia al duplicat, tal i com es mostra en la seglient captura de pantalla:

Cerca de titols [C)
r Filtre de dades
Centre de fi d'estudis: Llei: Nivell
IES | [Catala | [ Certificats.
Any proposta; 1rllinatge 2n llinatge: Doc. ident..
[ Tats - ] ] | cerca |
Proposta Alumne Modalitat Data fi estudis Veurs | Ins. dupl
172019 AMBRE CANYELLA, ESSER B1 1710612019 ®
2742071 AMBRE CANYELLA, ESSER 82 2410572021 O
404201 AMBRE CANYELLA, ESSER 82 2410572021 = pupL
Total titols: 3.
C. del Ter, 16 (Edifici “Alexandre Rossell6 i Pastors”) 4
07009 Poligon Son Fuster (Palma)

97117 78 00
educacioiuniversitat.caib.es



—
—
——

- —

N®mHOO

En cas que sigui necessari, s’ha de pitjar el botdé Modificar el titol, abans d’enviar la proposta:

["Nova proposta | [ Imprimeix llista | [ Tanca proposta | | Elimina proposta | | Imprimeix proposta |

- Detall de la proposta

[ M. Aumne Nivell Modalitat Data creacio ~ Mes fi estudis  Dupl.? Estat
E2N AMBRE CANYELLA, ESSER Certificats B1 05/11/2021 06/2019 Si Mo enviat a signar =]

M: manual; I: importat 4 ;

o
( imeix llista | | Modificartitol | | Eliminartitol | [ Insereix duplicats | | Cerca alumnes GestiB |

IMPORTANT!
Siteniu problemes o dubtes relacionats amb els certificats de catala, us podeu posar en contacte amb la Direccid General de Politica Lingiistica, a través del teléfon 971.17.76.34 0
del correu electronic (cerificacio@dgpoling.caib.es)
Si teniu problemes o dubtes relacionats amb I'equivaléncia del certificat de capacitacié per a I'ensenyament en llengua catalana al primer cicle de I'educacié infantil (CCI) amb la
titulacio de técnic superior en Educacio Infantil, us podeu posar en contacte amb el Servei de Formacie Homologada i Capacitacia, be a través del teléfon 971.17.78.31. ext. 62310. 0
bé a través del correu electronic (sthc@dgpice.caib es)

Aquesta accié permet accedir a la pantalla des de la que s’ha de canviar la informacié que ha

motivat el duplicat del titol:

Gestié de titols ®

Codi intern Nombre de registre 1B: Nombre de la proposta Data expedicia:

Centre de fi d'estudis:
\ |ES ALGARB (07007929) (Sant Jordi de ses Salines, Sant Josep de Sa Te\

Tipus doc. Doc. ident.
DN

Nom 1r llinatge: 2n llinatge:
ESSER AMBRE CANYELLA

Data de naixement

23/10/2003 %

Nivell: Modalitat Tipus de titol
o Certil A B1 A Certificat A
Data fi estudis: Any académic fi estudis: Estudis:
Juny w|F | 2019 ~ 2018-19 v 4dided

Codi de duplicat. Motiu de duplicitat

QObservacions:

[ Edita | [ Cancelda |

Alumne importat del Gestib.
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Una vegada s’ha pitjat el boté Edita, es podran modificar els camps que correspongui:

Gestid de titols

Codi infem Nombra de registre I8 Nombre de la proposta Data expedicio
— 4172021

Centre de fi d'estudis
IES ALGARB (07007529) (Sant Jordh de ses Salnes, Sant Josep da Sa T

Tipus doc Doc_ident
JCerca porsona
Nom 1r linatge 2n linatge Sexe
ESSER AMBRE CANYELLA
Data de naixement
Llai Nivell Modaktat Tipus de tital
B1 v
Data fi estudis Any académic fi estudis: Estudis
v i [ 2018 ~ v 4t deducacis secuncaris coligst v

Motiu de duplictat

Codi de duplicat
1011133 Cormeccib demors ~

Observacions

Desa

Cancella

En cas que s’hagi de canviar alguna de les dades personals de I'alumne/a, s’han de modificar

previament des de la fitxa de I'alumnat, i a continuacid, s’ha de carregar la informacié cercant a

la persona escrivint el seu document d’identitat en el camp “Doc. Ident.:” i pitjant el botd Cerca

persona:

) (Sant Jordi de ses Salines, Sant Josep de sa i

Doc. ident.:
v L ] Cerca persona

2n llinatg
CANYELL

1r llinatge

LBRE

D’altra banda, la proposta s’haura de tancar pitjant el botd Tanca proposta per acabar el procés.

En la captura de pantalla seglient també es pot observar com el nom de la persona s’ha afegit a

la part inferior de la pantalla en I'apartat “Detall de la proposta”:

[ Tramitacié de certificats

Filtre de dades

Any. Cenire de generacis de la proposta Centre de i destudis:
2021 ~] [es <] [ -
Llei Nivel
Llista de propostes
.| centre de generacis Centre de fl destudis. Hre
'
'
1
Tanca proposta | [ Elimina proposta
Hivell Modaliat Data creacls  Mesfiesiudis Dupl?  Estal
| AMBRE GANYELLA ESSER Cerificats Bi 0512021 062010 si Ho envial
Imprimeix lista | | Modificar titol | [ Eliminar titol | | Insereix duplicats | | Carca slumnes Gestis

RTANTI
Siteniu problemes o dubles relacionats amb els certificals de catala, us podeu posar en contacte amb Ia Direccié General de Politica Linglistica, a través del telafon 871,17 7634 0
10,681 8£)

R0ling. <8

J leclrdnic (CelIcacio

1
Si teniu prablemes o dubles relacionals amb lequivaléncia del ceri
fitulaci® de técnic superior en Educacia Infantl, us padeu pos

0 sz

imprimeix proposta

de capa per a lensenyament en llengua catalana al primer cicle de leducacid infantil (CCI) amb la
iacid, bé @ través del teléfon 971,17.78.31, ext. 82310, o

it & signar (3]
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Una vegada tancada la proposta apareixera el seglient missatge:

Proposta tancada correctament

D'acord

Una vegada la proposta hagi estat validada des de la Direccié General de Politica Linguistica,

apareixera “Signat” a la columna corresponent a I'Estat del certificat:

Estat

Signat =
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