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Definicio

Procés telematic que permet
fer la tria de materies que un
alumne cursara el curs
seguent.



Qui la pot fer?

" Pares / mares / tutors legals
d’alumnes menors d’edat

" Alumnes majors d’edat



Qui I’ha d’habilitar?

Tots els centres educatius que
vulguin fer servir aquest
procés telematic.



Requisit per poder configurar la
matricula en linia
e Des de l'any academic actual s’ha de

realitzar la preinscripcié de |'alumnat al
curs seguent.

. Des de l'opcid6 de menu Alumnat /
Matricula / Preinscripcio

Nota: per 'alumnat nou la preinscripcio la fa
el Servei d’Escolaritzacio



Preinscripcions @

- Preinscripcio de ['alumnat pel al curs 2020-21

Actualment cursen:

Actualment cursen; Estudis: Grup:
£50 Vo0 vt

Es preinscriven per:

Extudis:

4 ESD r\




Llista de (alumnat

Esborra preinscripcions

o> |5 e |92 |5 |52 [5¢ |52 |5 | >

Alumnat promocionat § Alumnatno promocionat Cancetla

l Jamatriculat/ada

l Jamatriculat/ada per un altrecurs

l Japreinscria

l Ja preinscrit/a er aun altre curs

Ja preinscitfa o matriculat en un alte centre,



Procés en 5 etapes

. Habilitacié de prematricules
. Gestiod i configuracid de les matricules en linia

. Seleccio de les materies per part de les
families

. Seguiment del procés per part del centre

. Transformar prematricules en matricules



1. Habilitacio de prematricules

17 Fitea de ['alumne/a

© Matricula enlinia

Alumnat

Personal %7 Gesti6 de matricules en linia

Control de configuracions de matricules en linia
Centre ﬁ 5

v7 Llista de matricules en linia

Alumnat - Matricula en linia - Habilitacio de
prematricules per matricular-se en linia



1. Habilitacio de prematricules

Indicar a quins dels alumnes
preinscrits al curs seglent se’ls
habilita la Matricula en linia.

Alumnat - Matricula en linia - Habilitacio de
prematricules per matricular-se en linia.



1. Habilitacio de prematricules

Passes a seguir:
Triar el curs que conté els alumnes ja preinscrits.

Triar els alumnes als que es vol habilitar la
matricula en linia.

Configurar les diferents opcions de la tria.

Pitjar el botd Habilita matricules EN LINIA



1. Habilitacio de prematricules. Seleccio del curs al que s’han preinscrit els alumnes per
habilitar-los la matricula en linia

Habilitacio de prematricules per matricular-se en lini
Anyacad. Ensenyamen: Curs Torn d'assitencia
002 v Babillert ARV YTk \

7] Inclouja matriculats Inclouja hailtats per for matricula eniia



1. Habilitacié de prematricules. Seleccio dels alumnes del curs als que es vol habilitar la

matricula en linia

Llista de prematricules

| Detall Nomillinatges

Q
G

0 0 O

Jahabilitat per fer matricula en linia

Torn d'assistencia
Continuada mati

Continuada mati

Continuada mati
Continuada mat|
Continuada mati

Continuada mati

Codi d'accés

OCJFES39AH
6B3KCDDTWM

9IL4HPG2LL

STM3MJRCGT
BAGXTBVFI|

07JOH2TPL4

Email d'avis

Eshorra

= &5l

= 8 a8 sl



1. Habilitacié de prematricules. Configuracio de la tria de materies (data d’inici i de fi del
procés, materies seleccionables, indicacions que es vulguin escriure, etc.)

Opcions de configuracic de les matricules en linia

Dataa partir de la qual se pot fer la matricula en liniz:

dd/mm}}

# 'slumne/a podra triar entre tofes les matéries oferides pel centre

Tipus de mdduls/matéries que 'alumne/a podr triar:

Important: $'han de marcar TOTES aquelles matéries que I'alumne hagi de cursar de manera obligatoria com, per exemple, la tutoria,

Data limit per fer [3 matricula en linia:

niyy |

Lalumne/z només podr triar entre les matéries enles que ha obtingut plaga (només en casos de processos d'adjudicacid per moduls)

En casos de matéries obligatories, per evitar que 'slumne les desmarqui quan completi la matricula en linia, les heu de marcar com a seleccionades per defecte (SEL) i bloguejades perqué 'alumne no les pugui desmarcar (BLQ).

Altres matéries que volgueu marcar com a seleccionades per defecte perd que 'aslumne les pugui desmarcar si no les acaba escollint ho heu d'indicar marcant SEL (seleccionada per defecte) i deixant BLQ (bloquejada) sense marcar,

Per acabar, si voleu evitar que un alumne trii una matéria en concret ho heu d'indicar deixant SEL sense marcar (la matéria no se seleccionara per defecte) i marcant BLQ (quedara bloquejada).

[¥] Comunes
Minim:
0
SEL Bl
g 0

Maxim:

Tutoria

Troncals

Minim:

0

[rel
[l

O O O30 @3 @ @3 @ @ @=

O O O30 @3 @ @3 @ @ @=

Biologia

Dibuix técnic I

Fisica

Geologia

Histdria d'Espanya

Llengua castellanai literatura |l
Matematiques ||

Primerallengua estrangera Il - Anglés

Quimica

Especifiques
Minim:
0
SEL BLQ

O O @ @ @ @ @ @ @ &3

O O O @3 @ @ @3 @ @ @=

Analisi musical I

Arts escéniques

Biologiz

Cigncies dea tera el medi ambient
Cultura audiovisual I

Dibuix artistic Il

Dibui técnic I

Disseny

Economia de 'empresa

Fonaments d'administracio i gestio



1. Habilitacié de prematricules. Configuracio de la tria de matéries (data d’inici i de fi del
procés, materies seleccionables, indicacions que es vulguin escriure, etc.)

Indicacions per a ['alumnelz:

iiii
HHH
i

Aletromals  Negets Ot Subatld Sl 6 it £ € @




2. Gestio i configuracio de les matricules en
linia
2.1 Gestio de les matricules en linia

Recents 17 Fitxa de l'alumne/a

© Matricula

Manteniment

@ Matricula en linia

%7 Habilitacid de prematricules per matricular-se en linia

Alumnat

a # &

17 Gestid de matricules en linia

Personal

Control de configuracions de matricules en linia
Centre 'ﬂ? :

v7 Llista de matricules en linia

Alumnat / Matricula en linia / Gestio de matricules en linia



2.1 Gestio de les matricules en linia

Permet canviar parametres de la configuracio de
matricules en linia ja habilitades anteriorment.

S’ha de realitzar en dues passes:

— Seleccionar a I'alumne/alumnes

— Canviar els parametres fent servir els botons de la
part inferior de la pantalla



2.1 Gestio de les matricules en linia: Seleccié d’alumnat i canvi
de parametres amb els botons de la part inferior de la pantalla

Filire dades
Any acad: Estudi Tom i sssishéncix
mn fNES v | Contiruada met ' H
¥ Sensecapmatiris seleccionads Ilamhag,na*rérasalmuda ¥ | Finaltzts (Comverts en matricves
Resultsts
Filtns
Tom . [ : Wi Primer Do

e [y 0S| ey | 0 il || | Do Mot Ohs L L))
i Q & rEs0 Continyads mati ' 1 1 i B' (1052000 30062020 Mo pemmis ] 3 it e i ] I

¥ES0  Contiayadsmat 20 WOEAW Mopamis 0 pLA i IR ]

Maostrantde 1 a 79 de 75 registres

Seleccié maltiple d’elements

Sense cap matéria seleccionada . Amb zlguna matéria seleccionada

Activa email d'avis automatic Desactiva email d'avis automatic
m No permetre doc. Modifica data inicial Modifica data limit Formalitza matricula




2.2 Control de configuracions de matricules en linia

Recents 7 Fitxa de 'alumne/a

Manteniment O vatricula

© Viatricula en linia

Alumnat J , | .
Habilitacio de prematricules per matricular-se en linia

= Er

Gestio de matricules enlinia

7 Control de configuracions de matricules en linia

7 Llista de matricules en linia

Personal

Centre

Alumnat / Matricula en linia / Control de
configuracions de matricules en linia



2.2 Control de configuracions de matricules en linia

Control de configuracions de matricules en linia

Filtre dades
Any acad.: Estudis:
2020-21 v reso

Llista de matricules en linia - IES ALBUHAIRA - 3r ESO

Indicacions

Nom i llinages Dates
01/06/2020 - 30/06/2020 [
01,06, 2020 - 30,/06/2020 [

v

Troncals Especifiques Lliure configuracio autonomica Permet docs
Minim: TRE/ Maxim: TRE  Minim: 4B/ Maxim: 6@E  Minim: 1 @E / Maxim: 1 B N
Obligatories: BG, FQ, GH, LCS, TU  Obligatdries: EF, TECII Obligatories: LCT

Preseleccionades: A No permeses: CC

Minim: TEE/ Mim: TEE  Minim: 4B/ Maxim: 6 EE  Minim: 1 @E / Maxim: 1 BE N

Obligatories: BG, FQ, GH, LCS, TU Obligatdries: EF, TECII Obligatories: LCT

Preseleccionades: A No permeses: CC



Matricula en linea.

Tasques a realizar per
part de les families




Matricula en linea. Tasques a realizar per part de les families

Dos casos:

- Usuaris que disposen d’usuari i
contrasenya

- Usuaris  que no disposen
d’usuari i contrasenya



http://80.28.7.251/wp-content/uploads/2020/05/matr%C3%ADcula-en-l%C3%ADnia_usuari-i-contrasenya.pdf
http://80.28.7.251/wp-content/uploads/2020/05/matr%C3%ADcula-en-l%C3%ADnia_codi-gestib.pdf

4. Seguiment del procés per part del centre

Els centres poden veure un resum de
la seleccio de materies que s’ha fet,
des de I'opcié Alumnat / Matricula en

linia / Llista de matricules en linia



Troncals

A,EC,GH,LCS, MATAP, TEC, TUT

A,EC,GH,IAEE, LCS, MATAC, TUT

A,BG,FQ,GH,LCS, MATAC, TUT

A,EC,GH, LCS, LLA, MATAC, TUT

A,BG,FQ,GH,LCS, MATAC, TUT

Especifiques  Lliure configuracio autonomica Obs Documents Persona darrera modif,

EF, SAL,VE

EF,RC,VE

EF, EPVA,VE

EF, SAL,VE

EF, SAL,VE

LCT

LCT

LCT

LCT

LCT

No

No

No
si
Si

s5i B

No identificat

No identificat

No identificat

Data darrera modif,

05/06/2020 14:38:43
25/05/2020 14:32:26
25/05/2020 13:17:21

27/05/2020 23:54:08

04/06/2020 13:05:03

Estat
PREMATRICULA
PREMATRICULA
PREMATRICULA
PREMATRICULA
PREMATRICULA
PREMATRICULA
PREMATRICULA
PREMATRICULA

PREMATRICULA



5. Transformar prematricules en matricules

Per matricular als alumnes una
vegada les families hagin triat
les materies s’ha de fer des de
'opcié Alumnat / Matricula en
linia / Gestio de matricules en
linia



Recents 7 Fitca de l'alumne/z

O Matricula

Manteniment

@ Matricula en linia

Alum"at afe . # . f .
7 Habilitacid de prematricules per matricular-se en lini

Personal 7 Gestio de matricules en linia

7 Control de configuracions de matricules en lini
7 Llista de matricules e inia

Centre




Filre dades

Any acad: B Tom d'sssisténc
my v ¥ v Contruadamat '
T Skt [ [Eryee—— T fralos et mis
Resultats
k|

Tm A ! his  Pimer  Dumr
e N Ll PP 0 i gt Moot O g R
Q& - YES0  Conthadimatl e ' Coramme e e @ 0NN 0N Nopems 0 - L |
A Q= VS0 Cotadamat] e R e et (11 IS M0G0 Nopsmis 0 § o nEan uwm @

Activa email d'avis automatic Desactiva email d'avis automatic
No permetre doc. Modifica data inicial Modifica data limit Formalitza matricula
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Informacio i ajuda

Accedir al wordpress del GestlIB a través de
I'enllac de I'escriptori:

Llocs d'interes del centre

s Informacid de funcionalitats del Gestib
Canal de Youtube del Gestib
Conselleria d'Educacisa, Universitat | Recerca
Fortal del Personal
Registre Unificat de Maltractament Infantil (RUMI
Weib
Marcatges i GUARDIES

Avla virtual
Plataforma a distancia
Calendar

PORTAL INTERM



Escriure la paraula “linia” al cercador del wordpress:

Lloc d'informaci6 sobre funcionalitats i altres aspectes del Gestib

Processosencurs Inici  General Alumnat Centre Horari Personal Quadern del professor Web de families

Introduccio de valoracions als alumnes

Des de I'opcié de ment Alumnat > Valoracié d’alumne, es poden introduir

valoracions als alumnes.

Una vegada s’ha seleccionat a I'alumne cercant-lo pel nom, s’ha de prémer el boté Nova

Valoracio.

Cercador d'articles

linia

Enllacos d'interés
Gestib

WikiGestib

Canal Youtube del Gestib



