Sol-licituds fora de termini
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1. Qué és una sol-licitud fora de termini?

Sén les sol-licituds que es presenten fora del periode ordinari de presentacié de sol-licituds del
procés d’admissio.

Les Illes Balears son una comunitat on la poblacié és fluctuant, per tant, quan arriba una familia
fora d’aquest periode de presentacio de sol-licituds, han de tenir 1’opci6 de poder escolaritzar-se. Es
per aixo que tenen la possibilitat de fer aquest tipus de sol-licituds

2. Qui pot fer una sol-licitud fora de termini?

Qualsevol persona pot fer una sol-licitud fora de termini, perd per fer-la sera necessari estar
empadronat a les Illes Balears, és més, haura d’estar empadronat en el municipi on es vulgui
escolaritzar.

Pel que fa als centres, no tots tenen habilitada 1’opcié per donar d’alta aquests tipus de sol-licituds.
Hi ha municipis que només tenen una escola (CEIP), en aquests casos, com que els nouvinguts al
municipi tenen el dret a estar escolaritzats al municipi on resideixen, esta clar que hauran d’anar a
I’escola del municipi, i per tant, per evitar desplacaments a la familia no fa falta que vagin a
I’oficina d’escolaritzaci6 pertinent a fer els tramits per escolaritzar-se sindé que aquests centres tenen
habilitada 1’opci6 per donar d’alta aquestes sol-licituds.

En altres municipis on hi ha més centres, i per tal de mantenir un equilibri de ratios entre ells, per
fer aquestes sol-licituds s’haura d’anar a 1’oficina d’escolaritzacio.



Teniu en compte que la familia haura de presentar la segiient

Documentacio:

* DNI, NIE o passaport de tots (pare, mare, alumne) -> S’han d’identificar.

* Llibre de familia, certificat de naixement o registre civil-> Han de demostrar que sén els
tutors de 1’alumne.

* Certificat d’empadronament de I’alumne i d’almenys un dels tutors legals -> Han de
demostrar que resideixen al municipi.

* Han d’acudir els dos tutors a fer la sol-licitud i signar el consentiment per escolaritzar
els fills, si un dels dos no acudeix s’haura d’adjuntar una autoritzacio del tutor absent
-> Els dos tutors han d’estar d’acord amb 1’escolaritzacio dels fills.

Per imprimir el justificant el podeu imprimir des de la icona del full que surt una vegada
desada la sol-licitud.
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3. Com podem introduir una sol-licitud fora de termini
al GestIiB?
Per donar d’alta una sol-licitud fora del termini ho podeu fer, seguint les segiients passes:

1. Anar al ment Escolaritzacié > Procés > Gestio de sol‘licituds.

2. Crear una nova sol-licitud (clicau el bot6 Nova). Recordau que per poder recollir una
sol-licitud vos han de presentar la documentacié mencionada al punt 2.

| Gesti6 de sol-licituds per al curs [ES
AQUESTA PANTALLA NO ESTA HABILITADA ACTUALMENT PER A AQUEST CENTRE. - ALTA DE SOL-LICITUDS
:: Cerca de sol-licitud ::
NUm. sol-licitud:  Llinatge 1: Llinatge 2: Nom: Document Id.:

Cerca Neteja Nova

Retorna a la cerca de sollicituds

IMPORTANT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolaritzacio, per favor contacti
amb la seva Oficina d'Escolaritzacio o envii un correu electronic a escocentral@ibeducacio.eu
En el cas d'escoletes 0-3, s'ha d'enviar el correu electronic a escol3@ibeducacio.eu
En el cas de Cicles Formatius, s'ha d'enviar el correu electronic a escolaritzaciofp@dofpieas. caib.es

3. Abans de crear I’alumne com a nova persona hem de comprovar que aquest no existeix dins
la base de dades, atés que necessariament hi hauria d’estar si ja havia estat escolaritzat a les
Illes Balears). Per cercar I’alumne heu de clicar el boté Cerca sol-licitant.

AQUESTA PANTALLA NO ESTA HASILITADA ACTUALMENT PER A AQUEST CENTRE. - ALTA DE SOL-LICITUDS
Dades sol-licitant | Dades tutors | Escolaritzacid | Opcions | Mese

:: Cerca d'alumne de sol-licitant :: G

Llinatge 1: Llinatge 2: Mom: Data Naix.(dd/mm/aaaa): Num. document:
Cerca Sol-licitant

Desa

Retorna a la cerca de sol-licituds

Només heu de pitjar el boté Nova persona si no us surt a la cerca, aixo vol dir que aquesta persona
no existeix dins la base de dades i la creareu de bell nou. Si apareix la podeu recuperar clicant a
sobre.

Uinatge 1 Liinatge 2 Nom Data Naix (dd/mm/aaaal Nim. document:
paloles PERICO Cerca Sol-licitant

Llista de persones

HNom Data Naixement  NGm. Identitat Darrera matricula
PALOTES, PERICO 01/01/2023 Sense matricules.

Tanca Mova persona



4. Emplenar o revisar les 5 pestanyes de la sol-licitud: Dades sol-licitant, tutors,
escolaritzacio, opcions i nese.

» Dades sol-licitant: revisar-les, si es tracta d’un alumne que heu recuperat de la base de
dades o emplenar-les, si es tracta d’un nouvingut al sistema educatiu de les Illes Balears.

Si I’alumne/a és major d’edat s’ha de fer clic sobre el camp El sol‘licitant és tutor d'ell
mateix.

Dades sol-licitant | Dades tutors | Escolarizacié | Opcions | Baremacid | Cites | Nese | Reclamacions | Recurses | Validacions (3)

Data de presentaci6 (DD/MM/AAAA): [ 0470212025 t| (Dataen g

qué es va depositar la sol-licitud en el centre o es va fer el framit telematic
Nom: Liinatge 1: Llinatge 2: Sexe:
Home v Alumne/a tutelat/da

Data Naix.(dd/mm/aaaa): Pais naixement: Provincia naixement:: Municipi naixement::

01/01/2023 Espanya v Tntir v No informat -
Macionalitat: Tipus doc Num. document Num. Targeta Sanitaria

Espanya ~ Mo informat w
Teléfon fixe: Teléfon mobil: Correu electronic 1: Correu electronic 2:

Domicili de I'alumne. Per modificar-lo s'ha d'assignar una de les adreces dels tutors (pestanya ‘DadediToreT
El sol-licitant &s tutor d'ell mateix I

Edita Veure germans del curs actual

Retorna a la cerca de sol-licituds

IMPORTANT! Per problemes o dubtes relacionats amb el procés d'escolaritzacio, per favor contacti
amb la seva Oficina ¢'Escolaritzacio o envil un correu electronic a escocentral@ibeducacio.eu

En el cas d'escoletes 0-3, s'ha d'enviar el correu electronic a escol3@ibeducacic.eu
En el cas de Cicles Formatius, s'ha d'enviar el correu electronic a escolaritzaci ieas.caib.es

» Tutors: si és un alumne recuperat de la base de dades heu de recuperar també les dades
del/s tutor/s pitjant Cerca tutor existent de I’alumne, aixo0 cercara els tutors dins la base
de dades, els podreu recuperar i no fara falta introduir-ne les dades. Aixo si, haurieu

d’actualitzar aquelles que hagin canviat (adreces, teléfons i si han canviat passaport per
DNI o NIE).

Dades sol-licitant | Dades tutors | Escolaritzacid | Opcions | Mese

:: Cerca de tutor 1 ::

Llinatge 1: Liinatge 2: Mom: Data Naix.(dd/mm/aaaa). Num. document:

¢ Cerca futor existent del sol-licitant Cerca nova persona per ser tutor 1 del sol-licitant

:: Cerca de tutor 2 ::

Llinatge 1: Liinatge 2: Nom: Data Naix_(dd/mm/aaaa): Num. document:

Cerca futor existent del sol-licitant Cerca nova pergona per ger tutor 2 del sol-licitant
Tipus de custodia

Tipus de custbdia dels tutors: | Custodia compartida/Alumne major d'edat w

{Rix0 també afecta a la consulta de declaracions de renda, si escau, es valora una de les declaracions de renda o totes les dels tutors)

Desa

Retorna a la cerca de sol-licituds

» Si es tracta d’un alumne que no havia estat escolaritzat a les Illes Balears han de pitjar
Cerca nova persona per ser tutor del sol'licitant, si aquesta persona apareix la podem
recuperar clicant a sobre, nomeés en cas que no apareixi hem de pitjar Nova persona. Si



es tracta d’un alumne/a major d’edat (tutor d’ell mateix) s’han d’emplenar els camps
referits a la identificacié domiciliaria del mateix.

» Escolaritzacié: Si és un alumne que esta escolaritzat a les Illes Balears ja vos sortiran
les seves dades académiques.

» Opcions: Heu de crear una opci6 tipus sol'licitud fora de termini centres i com a
primera opci6 heu de posar el vostre centre, el curs i el torn que sol.licita.

AQUESTA PANTALLA NO ESTA HABILITADA ACTUALMENT PER A AQUEST CENTRE. - ALTA DE SOL-LICITUDS

Dades sol-licitant Dades tutors Escolaritzacid Opcions Nese

Nova opcid Esborra opcid

OPCIO 1: Tria un procédlactiu | Sol-licituds fora de termini - Gentres v

Tipus centre: Centre Curs Torn:

GEIP o AINAMOLL | MARQUES (07002774) (Palma) v 4t d'educacia infantil v Continuada mati v

gty iy @

Desa

Retorna a la cerca de sol-licituds

» Nese: Si I’alumne ja esta dins la base de dades, i ha estat escolaritzat en anys anteriors ja
tendra la ratio introduida (ORD, NEE, NESE). Si es dona el cas d’un alumne que no esta
dins la base de dades amb necessitats especifiques de suport educatiu acreditades, sera
’orientador qui actualitzara aquesta pestanya.

Desar la sol-licitud. Si no us deixa desar és que falta alguna dada obligatoria.
Automaticament s’envia un email a la vostra oficina d’escolaritzacié avisant que heu
introduit una sol-licitud fora de termini.

L’oficina d’escolaritzacié, una vegada analitzada la sol‘licitud, formalitzara, si cal, la
prematricula i us avisara per tal que matriculeu 1’alumne.

Si teniu més dubtes podeu consultar la secci6 Donar d’alta les sol-licituds en el Procés
d'Admissio, o contactau amb la vostra oficina d’escolaritzacio.



https://suportgestib.caib.es/wp-content/uploads/sites/127/2021/04/Proc%C3%A9s-dAdmissi%C3%B3.pdf
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