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Guia per a realitzar la doble matricula

Per a 'alumnat en modalitat d'escolaritzacié combinada.

Per a ’alumnat escolaritzat a aules UEECO.

Per a ’alumnat en modalitat d'escolaritzacié combinada.

Per a poder realitzar la doble matricula heu de seguir aquestes passes:

1. Elcentre que té 'alumne matriculat com a primera matricula (on esta més
dies), ha d’anar a Alumnat > Matricula > Matricula combinada

Matricula Combinada

Filtre dades

Ensenyament curs
Tots vl [t -

Alumnes

Mostra| 10 | registres Filtrar.

Matricula combinada Centre2 Ocupaplaca Creamatricula combinada
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2. Apareixera la seguent pantalla on heu de fer clic sobre el bot6 “+” a l’apartat
“Crea matricula combinada”.

Filtrar:
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3. Apareixera el seguent quadre de dialeg on haureu de triar la tipologia de centre
amb el que combina, el nom del centre, ’ensenyamenti el curs. Una vegada
feta la tria, heu de prémer el bot6 “Desa”.

Alta de nova prematricula

Tipus centre:
Selecciona

Centre:
Selecciona

Ensenyament:
Selecciona

Curs:
Selecciona

en el centre escollit.
ntalla
scollit

4. Elcentre que tindra la segona matricula rebra un missatge amb les instruccions
per a realitzar aguesta segona matricula. El procediment és semblant al que es
fa quan es matricula un alumne dintre del centre.

5. Unavegada realitzada la matricula, 'alumnat amb doble matricula apareixera al
grup de referencia.

6. La comprovacio de les dobles matricules es pot realitzar a 'apartat Alumnat >
Matricula > Alumnat amb doble matricula. En aquesta pantalla podreu veure el
llistat de tot ’alumnat del centre que disposa d’una doble matricula. Es mostra
amb quin centre combina i a on ocupa la plaga.

Alumnat amb doble matricula (UEECO/Combinada)
Filtre dades

Tipus centre Centra

Tipus de matricula: O UEECO @ Escolaritzacis combinada

Alumnes

Mosra 10 v|registres Filtar

Alumne 12 matricuta 1 Centrel Dies setmana Ocupa plaga Centre2 Dies setmana Ocupa plaga

aep eI o ]
avep ce o ]

21) £ 8
Mostrant de 12 2 de 2 registres

7. Enelcas que la matricula canvii de centre perque hi ha una proposta de canvis
de dies d’assisténcia s’haura d’avisar al Servei d’Inclusié per a la Comunitat
Educativa (SICE) i al Servei d’Escolaritzacio per tal que procedeixin a realitzar el
canvi.
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Per a ’alumnat escolaritzat a aules UEECO.

Per a poder realitzar la doble matricula heu de seguir aquestes passes:

1. Heu d’anar a Alumnat > Matricula > Matricula UEECO

Matricula UEECO
Filtre dades

Ensenyament.
Tots v

Cerca

Alumnes

Mostra| 10 | registres Filtrar:
Alumne 15 MatriculaEE icula Ordinari Ocupa plaga Crea matricula ordinaria

[ ] £d. especial: Bisica [

€d. especial: Bisica
Ed. especial: Basica
Ed. especial: Basica
£d. especial: Basica

Mostrant de 12 5 de 5 registres .
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2. Apareixera la seglient pantalla on heu de fer clic sobre el botd “+” a apartat
“Crea matricula ordinaria”.

Alumnat | Matricula | Matriouls UEECO

Filtrar:
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3. Apareixera el seguent quadre de dialeg on haureu de triar 'ensenyamentii el
curs. Unavegada feta la tria, heu de prémer el botd “Desa”.

Alta de nova prematricula

Ensenyament:

Selecciona

Curs:
Selecciona
Important: Aquesta accid creard una nova PREMATRICULA per aquestia alumnela en el centre escollit.

Posteriorment, aquest centre haura de convertir-la en matricula de manera definitiva des de |la pantalla
Alumnat / Matricula / Matricula individual

m Cancel-la

4. L’alumne ja estara disponible per a ser assignat al seu grup de referéncia.
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