Matricula en las EOIl de las
pruebas libres de catalan
mediante el Gestib



Matricula en las EOI de las pruebas libres de catalan

La finalidad de este manual es explicar los pasos que se deben seguir para matricularse,
mediante el Gestib, en las pruebas libres del idioma catalan en una EOI. Este manual se

estructura en dos apartados principales:

1. Pasos que se deben seguir para matricularse

2. Usuarios y métodos de acceso al Gestib

1. Pasos que se deben seguir para matricularse
1.1 Acceso e introduccién de los datos personales

En primer lugar, se debe acceder al Gestib desde la direccion

https://www3.caib.es/xestibback/.

Una vez dentro de la Web de las Familias del Gestib, antes de crear la nueva solicitud, se
debe acceder a la opcion de menu EOI / Datos personales. El objetivo de este menu es
que los candidatos confirmen o actualicen sus datos personales antes de crear una
solicitud. De este modo se garantiza que los datos sean correctos en el momento de realizar

la matricula.

Datos personales

Nombre:

Oitima actualizacién de los datos parsonales: 23/10/2025 13:02

Tipo documento: Doc. identidad: Fecha nacimiento: Sexo:

o v M Hombrar v

9 Da

a eo . )
Pais nacionalidad: Pais nacimiento: © Provincia nacimiento: Municipio nacimiento:

O Datos personales | <4 [Ei—"

QO ién d Muni

spanya ~ Illes Balears - v

Localidad residencia: cP:

O pireccién: Namero: Piso:

Direccién manual (sélo en caso de no encontrar la direccin en el campo anterior)
Tipo via: Direccién:

Teléfono: Correo electrénico:

Confirma/actualiza los datos personales

Cuando en el campo «Nombre» se selecciona a la persona de la que se desean
cumplimentar los datos personales, automaticamente se muestran el resto de campos

cumplimentados, siempre que dicha informacién conste en la base de datos.


https://www3.caib.es/xestibback/
https://www3.caib.es/xestibback/

En caso de que no sea necesario llevar a cabo ningun cambio en los datos que aparecen en
el formulario tras seleccionar a la persona, Unicamente se debe pulsar el botdn

Confirmar/actualizar los datos personales.

En caso de que sea necesario efectuar cambios, se deben introducir los datos en el campo

correspondiente y pulsar el mismo boton.
Consideraciones adicionales:

e Casos en los que se debe cumplimentar obligatoriamente este formulario:
o Antes de crear una solicitud de matricula por primera vez.
o En el caso de que haya transcurrido mas de un afio desde la ultima vez que
se realiz6 una solicitud.
e Si el solicitante es menor de edad, se deben indicar los datos que se solicitan de uno
0 mas tutores legales, con el fin de disponer de esta informacién en el momento de

tramitar la matricula.
1.2.1 Creacion de la solicitud de preinscripcion

Para las pruebas libres del idioma catalan existe una fase de preinscripcion, previa a la fase
de matricula. En este momento del proceso, el aspirante debe elegir las EOI en las que se

llevan a cabo las pruebas, por orden de preferencia.

La opcién de menu desde la que se crea esta solicitud es EOI / Preinscripciéon de pruebas

libres (Catalan, Isla de Mallorca):

W GESTIB Familas =

Bienvenido al portal educativo para familias y alumnos (GestIB)

& Inicio Ultimas conexiones Accesos recientes

4 Escolarizacion '
- Hoy a las 12:50 Chrome Windows 10

B Datos del alumno Hoy a las 12:26 Chrome Windows 10

g ol Hoy alas 12:24 Chrome Windows 10 B Tabidn desrumcios
O Datos personales

cion de pruebas
libres (Catalan, Isla de Mallorca)

B Preinscripcion de pruebas libres (Cataln, lsla de Mallorca)

Avisos y anuncios destacados

O Matricula oficial

O Matricula EOIES No tienes avisos nuevos

4 Mensajes




1.2.2 Eleccion de las EOI por orden de preferencia

Antes de crear la solicitud, se debe indicar para qué persona se desea realizarla. La Web de

Familias permite que una persona mayor de edad realice la matricula para:

e Ella misma.
e Cualquier menor de edad a su cargo, sin necesidad de que este disponga de usuario

propio.

Matricula de pruebas libres

Persona:

la persona seleccionada se actualizaron por tltima vez dia 23/10/2025 13:02. Es importante revisar estos datos y actualizarlos si es necesario antes de hacer una nueva solicitud. Puede acceder a esta
la pantalla EOI --> Datos personales

A continuacién, aparece una pantalla en la que se debe indicar:

e el ano académico
e laisla

e ¢lidioma

e el nivel

Finalmente, se deben elegir, por orden de preferencia, los centros en los que se desean

llevar a cabo las pruebas.

I GESTIB Familias = EREAE |

Matricula de pruebas libres

Nueva matricula de

Centro: Selecciona 8

Cancela

EOI ESCOLA OFICIAL D'IDIOMES A CALVIA (07013097)
EOI ESCOLA OFICIAL D'IDIOMES DE PALMA ANDREU CRESP! PLAZA (07007191)
EOI ESCOLA OFICIAL D'IDIOMES D'INCA (07012834)

EOI ESCOLA OFICIAL D'IDIOMES DE MANACOR (07012846)

Una vez efectuada la eleccién de los centros, se debe pulsar el botén Guardar para que la

solicitud de preinscripcién quede registrada correctamente.

En este momento, la solicitud queda registrada y pendiente de la asignacion definitiva del
centro, gestionada por la Conselleria d’Educacio i Universitat. Esta asignacién de un centro
a cada candidato se realiza de acuerdo con las letras vigentes para el establecimiento del

orden de admisién del curso, segun el sorteo realizado anualmente.



Por tanto, puede darse la circunstancia de que el centro indicado por el candidato como
primera opcion en el momento de formalizar la solicitud no coincida con el centro que

finalmente le sea asignado.

[Matricula de pruebas libres

Persona:

© Los datos dela i se i por iiltima vez dia 23/10/2025 13:02. Es i revisar y i si es necesario antes de hacer una nueva solicitud. Puede acceder a esta
informacién accediendo a la pantalla EOI > Datos personales

Listado de matriculas de pruebas libres de

[ solictud matricuiada ] Solicitud rechazada

Curso Idioma  Estudios Centro Tipodepago  Tipoalumnado Némidioma  Importe total Pagos Matricula formalizada Acciones  Detalle
202526 Cataldn | AvanzadoCl-Cataldn EOI Calvia Pendiente | No B @

Nueva matricula

En caso de que se desee obtener el justificante de la solicitud de preinscripcion realizada,

se debe pulsar el icono correspondiente de la columna «Acciones»:

la \:cinnes Detall|

B D

En caso de que se desee eliminar la solicitud de preinscripcion realizada, se debe pulsar el

icono con forma de papelera de la columna «Acciones»:

Accinnes/ Detg]

ea

1.2.3 Solicitud de matricula

Esta es la segunda fase del proceso. Una vez asignado el centro definitivo a cada candidato
y cuando ya se haya abierto el plazo de matricula, el solicitante debe formalizar la solicitud
de matricula en el centro asignado desde la opcién de menu EOI / Matricula pruebas

libres:

W GESTIB Familias = EREE

Matricula de pruebas libres

Persona:
© Los datos personales de la persona seleccionada se actualizaron por ltima vez dia 23/10/2025 13:02. Es importante revisar estos datos y actualizarlos si s necesario antes de hacer una nueva solicitud. Puede acceder a esta
informacién accediendo a la pantalla EO| --> Datos personales

Listado de matriculas de pruebas libres de
curso Wdioma  Estudios centra Tia de pago Tipo alumnado Wimidioma  Importe Ltal Pages Matricula farmalizada Acciones  Detalle

Catalin Avanzado C1- Catalan EOI Calvid Pendiente [ Ba m




En esta pantalla se muestra una tabla en la que aparece la solicitud de preinscripcion

creada previamente. Para acceder a la pantalla desde la que se debe formalizar la
matricula, se debe pulsar el botén Ver solicitud:

nes Detalle /

:

Una vez dentro de la pantalla de matricula, en la parte superior se muestran las opciones

correspondientes al idioma, el nivel y el centro seleccionados en el momento de realizar la

preinscripcion:

Matricula de pruebas libres

Matricula de pruebas libres de

*Los datos bloqueados no se pueden modificar. Si necesita hacer algiin cambio en estos datos debe anular la solicitud i hacer una nueva.

Afio: 202526

Idioma: Cataldn -—
Nivel: Avanzado C1 - Catalan

Centro: EOI ESCOLA OFICIAL D'IDIOMES A CALVIA (07013037)

Centrosalternativos para realizar las pruebas

Opcidn 1: EOI ESCOLA OFICH

D'IDIOMES DE N

012846

D'IDIOMES
D'IDIOMES DE P
D'IDIOMES D'INCA (

NDREU CRESPI PLAZA (07007191

L
L
L
L 2834]

Opcidn 2 (adjudicado): EOI ESCOL/
Opcién 3: EOI ESCOL/
Opcién 4: EOI ESCOLA OFIC
Tipo alumnado: Selecciona
Tipode pago: Selecciona
Nim idioma: (setecciona

v]

Aifiadir documento (Max. 10.00 MB por documento)

Tipo de documento:

Selecciona ~| [ Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado

*El periodo habilitado para poder matricularse en las opciones seleccionadas es a partir del dia 14/02/2026 a las 00:00 hasta el dia 27/03/2026 a las 23:59

<l ¢]l¢]l ¢

Y ..

De entre las cuatro EOI elegidas, la opcion que corresponde a la EOI asignada aparece con

el texto «(adjudicado)» a continuacion del nombre:

Opcidn 1:

T

Centros alternativos para realizar las pruebas

EQI ESCOLA OFICIAL D'IDIOMES DE M/

*El periodo habilitado para poder matricularse en las opciones seleccionadas es a partir del dia 14/02/2026 a las 00:00 hasta el dia 27/03/2026 a las 23:59

OR (07012846

L

Opcidn 2 (adjudicado):

EOQI ESCOLA OFICIAL D'IDIOMES A CAL

Opcion 3:
Opcidn 4:

EOI ESCOLA OFICIAL D'IDIOMES DE PALMA ANDREU CRESPI PLAZA (07007191

EOI ESCOLA OFICIAL D'IDIOMES D'INCA (07012834

Los cuatro desplegables

candidato, al que debera presentarse para la realizacion de las pruebas.

correspondientes a las EOI de este apartado no son editables. Se

muestran Unicamente con fines informativos, con el objetivo de indicar el centro asignado al




A continuacion, debajo de este apartado se muestran los desplegables en los que se debe
seleccionar la siguiente informacion:

- Tipo de alumno:

Tipo alumnado: Selecciona hd

Tipo de pago: Selecciona

Num idioma:

Antiguo

Anadir dar anta (Mav 10 00 MR nar

- Tipo de pago:

Matricula de pruebas libres

Matricula de pruebas libres de’

*Los datos bloqueados no se pueden modi

Ord
Aiio: 2025-26

Familia numerosa o monoparental general
Idioma: Cataldn Familia numerosa o monoparental especial
Nivel: Avanzado C1- Cataldn | peronas en situacién de paro
Centro: EOI ESCOLA OFICIAL D'

Personas en situacién de dependencia en gradol o il y personas con un grado de igual al y miembros de la misma unidad familiar

*El periodo habilitado para poder matricu| Becarios
. N Victimas de violencia de género, asi como los hijos/as de los que dependen

Centros alternativos para realizar las pru

Miembros de las familias en situacién de vulnerabilidad econdmica especial

Opcién 1:

” - n ctutelados en via de 6n
Opcién 2 (adjudicado):
Jévenes en acogida familiar

Miembros de las familias en situacién de riesgo social

Personas sujetas a medidas privativas de libertad

Tipo alumnado: Victimas o cényuge, hijos/as de actos terroristas
Tipo de pago: selecciopg v
Niim idioma: Selecciona v

Afiadir documento (Max. 10.00 MB por documento)

- Num. idioma:

T IFU e HG&U’. ST CCTOTTar
NOm idioma: Selecciona v

Lo Selecciona
Anadir documento (Max. 10.00 MB por
) Primer idioma
Tipo de documento:

Siguientes idiomas

|Selecci0na

Para que la solicitud de matricula quede guardada correctamente, se debe pulsar el botén
Guardar:

TIpUTEpagoT ToTOTETT:
Niim idioma: Primer idioma 32

Pagesa realizar

Pago Importe  Enlace de pago Observaciones

Matricula 4649€ | Enlacedepago | Importante: clicar sobre JUSTIFICANTE una vez realizado el pago para obtener el documento sellado
Serveis generals 1162€ | Enlacedepago | Importante: clicar sobre JUSTIFICANTE una vez realizado el pago para obtener el documento sellado
Oberturad'expedient | 24.4€  Enlacedepago | Importante: clicar sobre JUSTIFICANTE una vez realizado el pago para obtener el documento sellado

TOTAL:  82.51€

*Documentacion a adjuntar:
Recuerde que tiene que aportar la siguiente documentacién:

+ DNI por las dos caras (o NIE + pasaporte)
« Pago tasa 046 (documento sellado)

Para mas informacién detallada, consulte la web de la EOI donde se ha matriculado.

Afiadir documento (Max. 10.00 MB por documento)

Tipo de documento:

Selecciona ~| [ Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado




En funcién de las opciones elegidas en cada uno de los apartados anteriores, se muestran

los importes de pago correspondientes:

Pagos a realizar

Pago Importe Enlace de pago Observaciones
Matricula 46.49€  Enlacede pago @ Importante: clicar sobre JUSTIFICANTE una vez realizado el pago para obtener el documento sellado
Serveis generals 1162€  Enlacede pago @ Importante: clicar sobre JUSTIFICANTE una vez realizado el pago para obtener el documento sellado
Obertura d'expedient 244 € Enlace de pago | Importante: clicar sobre JUSTIFICANTE una vez realizado el pago para obtener el documento sellado

TOTAL: 82.51¢€

Para acceder a la pagina de la ATIB se debe pulsar cada enlace correspondiente a la tasa
que se debe pagar. Si antes de pulsar el enlace no se ha guardado la solicitud, el programa
muestra este aviso:

{ Confirmacion

Antes de acceder al enlace de pago es necesario guardar la solicitud. ;Quieres guardarla ahora?

f ikl

Cuando se pulsa el boton De acuerdo, el programa guarda la solicitud.

Finalmente, una vez formalizado el pago de las tasas, se deben adjuntar los documentos

solicitados mediante el apartado situado en la parte inferior de la pantalla:

Recuerde que tiene que aportar la siguiente documentacion:

* DNI por las dos caras (o NIE + pasaporte)
* Pago tasa 046 (documento sellado)

Para mas informacion detallada, consulte la web de la EOIl donde se ha matriculado.

Anadir documento (Max. 10.00 MB por documento)

Tipo de documento:

Selecciona V| | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado




2. Usuarios y métodos de acceso al Gestib

2.1. Métodos de acceso a la aplicacion:

El acceso al Gestib se puede realizar con alguno de los siguientes métodos de

autenticacion:

e Usuario del tipo CAIB: Los formatos habituales son: u12345, x12345678ry

e12345678c.
e Autenticacion con Cl@ve
e Autenticacion con Certificado digital

e Acceso con usuario tipo email

Independientemente del usuario que se utilice, para entrar al Gestib se debe acceder a la

direccioén https://www3.caib.es/xestibback/:

GestiB

La pantalla a la que se accede cuando se pulsa el boton Autenticar usuario, en

caso de querer acceder con un usuario del tipo CAIB, con Cl@ve o con Certificado

digital, es la siguiente:

'll Govern de les
|||, Illes Balears

Es necessari que vos identifiqueu.

Usuari:

2B

Sidisposau de Cl@ve, podeu utlitzar-o per accedir-hi.

Sidisposau d'un certificat electronic, podeu utllitzar-lo per accedir-hi.

Cancel-lau

z
II

Un proveidor de serveis anomenat xestib-pro necessita autenticar-vos.

© Govern de les llles Balears



https://www3.caib.es/xestibback/

- Si se pulsa el botén Autenticar usuario de tipo email, en caso de querer acceder

con un usuario con formato de correo electrénico, es la siguiente:

Aplicacién para la Gestién Educativa de las

Islas Baleares
2

@

2.2 Creacion de usuario temporal

Si el solicitante no dispone de ninguno de los métodos de autenticacién mencionados
anteriormente, puede crear uno temporal pulsando el boton llamado No tengo usuario
GestlB:

Autentifcar usuario de tipo email

De este modo, se accede a un formulario en el que la persona solicitante de un usuario

temporal debe cumplimentar los datos que se solicitan:

Tipo documento: Documento: Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
DNI v

Correo electrénico: Cédigo de validacién recibido por email

Solicita cédigo de validacién por email
Contrasefia: Repita contrasefia:

@ 3
Fecha de nacimiento: Sexo:

] Mujer v

En el campo Cédigo de validaciéon recibido por email se debe escribir el cédigo que el
sistema envia a la cuenta de correo indicada. Ademas, se debe escribir y repetir la
contrasefia que se utilizara para acceder al Gestib. Para finalizar el proceso, se debe pulsar

el botén Envia solicitud. Si la informacion es correcta, se crea el usuario de tipo email.

Finalmente, el solicitante debe volver a la pantalla donde aparecen los botones de acceso y

pulsar el botén Usuario de tipo email para poder entrar al Gestib.
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