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Introducció 

 

L’objectiu d’aquest tutorial és explicar les passes que han de seguir les EOI per avaluar l’alumnat i fer 

visible a la web de les famílies les qualificacions mitjançant el GestIB. 

 

Abans d’introduir les qualificacions de l’alumnat s’han d’haver creat: 

●​ els grups 

●​ les avaluacions 

●​ els horaris 

 

1.​ Creació de grups 

 

Les passes a seguir per crear els grups mitjançant el GestIB són: 

-​ Accedir al menú Alumnat / Matrícula / Grups. 

-​ Al filtre de la part superior, seleccionar l’ensenyament, idioma i estudis dels quals es vol 

crear el grup. 

-​ Pitjar el botó Nou grup. 

 

A continuació, en l’apartat Dades del grup es mostren els camps que s’han d’emplenar per 

configurar el grup que es vol crear: 

 

 

En aquest apartat es defineixen les característiques del grup: 

●​ Dades generals: S'ha de triar el Torn i el Règim. Es pot escriure un nom personalitzat per 

al grup si no es vol emprar la lletra proposada pel sistema. 
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●​ Ubicació, capacitat i dates: De manera opcional es pot seleccionar l'edifici, l'aula, indicar 

el nombre màxim d'alumnes i les dates d'inici i de fi de les activitats lectives. 

Perquè en el desplegable dels camps edifici i aula es mostrin els edificis i les aules del 

centre, prèviament s’han de trobar creats en els menús: 

○​ Centre / Fitxa del centre / Aules/espais 

○​ Centre / Fitxa del centre / Edificis 

●​ Horari: De manera opcional es poden seleccionar els dies de la setmana i, per a cada un, 

s'ha d'especificar l'hora d'inici i l'hora fi. 

A continuació, sota l’apartat Dades del grup, es mostra l’apartat Tutors del grup. En aquest 

apartat es permet afegir a la persona que fa de tutora del grup: 

 

 

 

Finalment, sota aquest apartat, es troba el d’Alumnes del grup. En aquest apartat es poden 

gestionar els alumnes del grup. Aquest apartat es divideix en dos blocs: 

-​ en el bloc de l’esquerra es mostren els alumnes matriculats del mateix nivell, 

idioma i torn, però que no estan assignats a cap grup.  

-​ en el bloc de la dreta es mostren els alumnes que ja es troben assignats al grup 

que s’està consultant. 

 

 

 

Els alumnes es poden passar d’un bloc a l’altre emprant les icones amb forma de fletxa 

situades entre els dos blocs. 

Per acabar el procés i guardar les dades, s’ha de prémer el botó Desa. 
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2.​ Creació de les avaluacions 

 

Per crear les avaluacions s’han de crear des del menú Centre / Fitxa del centre / Avaluacions. A 

l’hora de crear les avaluacions, una vegada dins aquesta opció de menú, s’ha de seleccionar 

l’ensenyament, el curs i el grup del qual es volen crear amb el filtre de la part superior de la 

pantalla: 

 

 

 

Per crear una nova avaluació s’ha de prémer el botó Nova avaluació: 

 

 

 

A continuació, s’accedeix a la pantalla de configuració de l’avaluació. Una vegada s’ha pitjat el 

botó Edita, s’han de definir els diferents camps que hi apareixen: 

 

 

●​ Identificació de l'avaluació: En la part superior es detalla el tipus d'avaluació que es vol 

crear (Ordinària), el curs (per exemple, Avançat C1 - Català), el període i el grup 

corresponent. 

●​ Calendari de l'avaluació: S'han d'establir les dates d'inici i de fi de l'avaluació, així com la 

data i el lloc prevists per a la reunió de la junta d'avaluació. 

●​ Terminis d'autorització: S'han d'emplenar els camps Autorització des de i Autorització 

fins a, que determinen el període en el qual el professorat que no és de l’equip directiu 

pot introduir les notes al sistema. 

●​ Publicació a la web: Si es volen fer visibles les qualificacions dels alumnes a la web de 

les famílies, s'ha d'indicar la Data publicació web i l'Hora (0-23) en què les qualificacions 

es faran visibles per a l'alumnat i les famílies a través de la seva plataforma de consulta. 
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Per guardar qualsevol modificació en aquests camps, s’ha de pitjar el botó Desa. 

 

 

 

3.​ Creació dels horaris 

 

A continuació es detalla la relació que hi ha entre la creació dels horaris i el procés d’avaluació 

amb el GestIB: 

-​ Es necessari que els horaris estiguin creats per a cada docent, ja que quan el 

professorat accedeix al menú d’avaluació, només podrà avaluar als alumnes als quals 

imparteix classe, d’acord amb allò que indica el seu horari del GestIB. 

-​ El professorat només podrà introduir les qualificacions els dies del termini d’autorització 

indicats en el moment de crear l’avaluació (apartat 2 d’aquest manual). 

-​ L’anterior restricció no s’aplica als membres de l’equip directiu. 

-​ Es pot assignar un permís específic als docents perquè puguin introduir les 

qualificacions de qualsevol alumne, encara que no sigui del grup al que donen classe. 

Això es pot fer des de: 

-​ La pestanya d’Autoritzacions i perfils d’aplicació de la fitxa del personal docent 

(Personal / Fitxa del professor). 

-​ El menú Personal / Gestió de permisos. Des d’aquest menú es pot fer 

l’assignació de manera conjunt a més d’un docent, per evitar haver d’anar d’un en 

un. 

 

4.​ Introducció de les qualificacions 

 

4.1 Avaluació Ordinària 

 

El procés de matrícula del torn oficial del curs 2026-27 es durà a terme mitjançant el GestIB. Per 

aquest motiu, les qualificacions de les avaluacions Ordinària i Extraordinària dels alumnes de 

les EOI s’han d’introduir al GestIB. Per fer-ho, s’han de seguir les passes següents: 
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-​ Accedir a l’opció de menú Alumnat / Avaluació / Avaluació (EOI). 

 

 

 

-​ Seleccionar el curs, grup i avaluació del qual es volen avaluar els alumnes: 

 

 

 

-​ Indicar les qualificacions de cada una de les destreses: 

-​ Si la nota mitjana és superior a 5 es mostra i amb la qualificació d’Apte: 
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-​ Si alguna de les qualificacions és inferior a 5 no es mostra la nota mitjana: 

 

 

4.2 Avaluació extraordinària 

 

En cas que alguna de les destreses s’hagi qualificat amb una nota inferior a 5: 

 

 

 

Es pot avaluar en l’avaluació extraordinària. Per fer-ho, s’ha de seleccionar aquesta avaluació en 

el filtre de la part superior: 

 

 

A continuació, es mostren els camps per introduir les qualificacions de cada destresa, amb la 

nota obtinguda en l’avaluació Ordinària, si aquesta és superior a 5: 
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Una vegada s’ha indicat la nota superior a 5 a la destresa no superada en l’avaluació Ordinària, 

ja es mostra la nota mitjana. 

 

5.​ Actes d’avaluació 

 

Una vegada introduïdes les qualificacions, a fi de generar les actes d’avaluació s’han de seguir 

les següents passes: 

-​ Accedir al menú Llistes / Avaluació / Informes: 

 

-​ Seleccionar la pestanya Actes d’avaluació: 

 

 

Una vegada dins l’opció de menú: 

-​ S’ha de seleccionar l’ensenyament, curs, grup i avaluació (Ordinària o Extraordinària). 

-​ A més, la primera vegada que es genera l’informe, s’ha de mantenir marcada la casella 

Esborrany. D’aquesta manera, el GestIB genera una versió provisional del document, 

amb la marca d’aigua Esborrany en el fons. Aquesta primera versió s’ha de generar amb 

la finalitat de revisar que totes les qualificacions que hi apareixen són correctes. 

-​ Després de revisar el document, per generar la versió definitiva de l’acta que hauran de 

signar els docents, s’ha de desmarcar la casella esborrany: 
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-​ Per generar l’informe s’ha de prémer el botó Mostra informe, situat en la part dreta de la 

pantalla: 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

L’aspecte que presenta el document és aquest: 

 

 

 

En cas que es vulgui generar una nova acta definitiva (sense la marca d’aigua esborrany) en 

substitució d’una anterior, es poden escriure les observacions que s’han de mostrar en la nova 

acta des del menú Alumnat / Avaluació / Observacions per als documents d’avaluació. 
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6.​ Llistat de qualificacions 

 

Des de l’opció de menú EOI / Llistes / Llista d'alumnat (amb/sense qualificacions) es poden 

generar llistats d’alumnes que mostren la següent informació: 

 

-​ Només amb document d'identitat (sense qualificacions) 

-​ Només amb document d'identitat (amb qualificacions) 

-​ Amb document d'identitat i nom (sense qualificacions) 

-​ Amb document d'identitat i nom (amb qualificacions) 

 

 

 

A més, hi ha una opció que permet mostrar el document d’identitat dels alumnes que es 

mostren en la llistat emmascarat: 
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7.​ Visibilitat de les qualificacions a la Web de les famílies  

 

Sempre que les qualificacions dels alumnes s’hagin configurat com a visibles a la web de les 

famílies, tal com s’indica en l’apartat 2 d’aquest manual, aquestes estaran disponibles per als 

alumnes en la data i hora indicades. 

La consulta de les qualificacions dels estudis de les EOI dins la Web de les famílies del Gestib, 

es pot fer des de dues opcions de menú diferents: 

Opció de menú Dades de l’alumne: 

Per fer-ho, s’han de seguir les passes següents: 

●​ S’ha d’accedir al menú "Dades de l’alumne" i, a continuació, s’ha de seleccionar l'opció 

"Dades acadèmiques". 

●​ Seleccionar l’opció corresponent a la matrícula que es vol consultar. 

●​ Quan es desplega l’apartat corresponent a la matrícula apareixen les destreses amb la 

corresponent qualificació. A la part inferior de la llista apareix la nota mitjana i la 

informació que fa referència a si l’alumne és apte o no apte. 
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●​ Si es selecciona el botó anomenat Qualificacions, es genera l’informe corresponent al 

butlletí de qualificacions de l’alumne: 

 

 

 

Opció de menú Qualificacions: 

La segona manera de veure les qualificacions és des del menú Qualificacions / Avaluació. Des 

d’aquesta opció de menú es permet accedir a cada alumne al seu butlletí de qualificacions: 
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Es tracta d’una versió del document que es genera amb una marca d’aigua al fons amb el text 

GestIB famílies. Aquesta informació fa referència a que no es tracta del document oficial signat 

pel tutor del grup: 

 

 

 

A la versió oficial d’aquest document, la podeu generar les EOI’s des del menú Llistes / 

Avaluació / Informes, accedint a la pestanya Informes d’avaluació, i una vegada aquí, 

seleccionar Butlletí de qualificacions: 
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Aclariments referents al butlletí de qualificacions: 

 

●​ Les qualificacions només es mostren si des del menú EOI / Avaluació (EOI) s’han 

introduït a les avaluacions Ordinària o Extraordinària. 

●​ En el butlletí de qualificacions es mostren també les qualificacions que s’han indicat en 

les avaluacions no oficials: intermèdia 1, intermèdia 2, etc. 

●​ Al butlletí de qualificacions també es mostren les observacions introduïdes des del 

menú EOI / Avaluació (EOI).  

●​ El document del butlletí que els alumnes poden generar des de la Web de les famílies no 

inclou l’espai per signar el tutor del grup, ja que es tracta d’una versió només de caràcter 

informatiu. Per aquest motiu, al fons del document apareix la marca d’aigua amb el text 

GestIB Famílies. 
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